PREGUNTAS TIPO TEST PROCESO DE CONSOLIDACI,ON DE EMPLEO TEMPORAL PARA
CUBRIR UNA PLAZA DE TECNICO/A ADMINISTRACION ESPECIAL (ARCHIVERO/A) EN
EL SERVICIO DE FUNCION PUBLICA Y RECURSOS HUMANOS.-

MATERIAS COMUNES.

Tema 1. La Constitucion Espaifiola de 1978: estructura. El Estado espaiol como
estado social y democratico de derecho. Los valores superiores de la Constitucion
Espanola.

Normativa: Constitucion Espanola

1.1. Segun la Constitucion Espanola (CE, en adelante) son fundamentos del orden
politico y la paz social:

a) La dignidad de la persona, los derechos sociales y el respeto a la ley.

b) La dignidad de la persona, el desarrollo limitado de la personalidad y el respeto a la ley.

c) El respeto a la ley, a los reglamentos administrativos y demas disposiciones legales.

d) La dignidad de la persona, los derechos inviolables que le son inherentes, el libre desarrollo
de su personalidad, el respeto a la ley y a los derechos de los demas.

1.2. éCual de los siguientes es considerado por la CE como uno de los valores
superiores del ordenamiento juridico?

a) La jerarquia normativa.

b) El pluralismo politico.

¢) La publicidad normativa.

d) La equidad.

1.3. La forma politica del Estado espaiiol es:
a) Democracia parlamentaria.

b) Gobierno parlamentario.

c) Monarquia parlamentaria.

d) Republica democratica.

Tema 2. Derechos fundamentales de la Constitucion Espaiola. Clasificaciéon. La
interpretacion juridica en materia de derechos vy Ilibertades. Los deberes
constitucionales.

Normativa: Constitucion Espafola

2.1. En relacion con la detencion preventiva, la Constitucion establece que:

a) No esta permitida.

b) Estad permitida siempre y cuando los profesionales que deban conocer el tema trabajen con
agilidad.

c) No podréa durar mas tiempo que el que sea estrictamente necesario para la realizacion de las
averiguaciones tendientes al esclarecimiento de los hechos, y, en todo caso, en el plazo
maximo de setenta y dos horas, el detenido deberd ser puesto en libertad o a disposicion de la
autoridad judicial.

d) No podra durar mas tiempo que el que sea estrictamente necesario para la realizacion de
las averiguaciones tendientes al esclarecimiento de los hechos, y, en todo caso, en el plazo
maximo de veinticuatro horas, el detenido debera ser puesto en libertad o a disposicion de la
autoridad judicial.

2.2. Para el caso de reunion en lugar de transito publico:

a) Se requiere informar a los ciudadanos que se encuentren en el lugar.
b) Se dard comunicacién previa a la autoridad.

c) No se tiene que realizar ninguna actuacion particular.

d) Se dara comunicacion, al terminar, a la autoridad.

2.3. Tal y como dispone la Constitucion Espaiiola en relacion con el sostenimiento de



los gastos publicos:

a) Todos contribuiran de acuerdo con el volumen de sus ingresos.

b) Se realizard mediante un sistema tributario justo.

c) El sistema tributario estara inspirado en el principio de recaudacién intensiva.
d) El sistema recaudatorio tendra en determinados casos alcance confiscatorio.

Tema 3. El sistema constitucional de garantia de los derechos y libertades. Niveles
generales de proteccion. Las garantias jurisdiccionales. La suspension de los
derechos fundamentales. La proteccidon internacional de los derechos humanos.

Normativa: Constitucion Espanola

3.1. No es susceptible de recurso de amparo el derecho a la/de:
a) Sindicacion.

b) Investigacién cientifica.

c) Secreto de las comunicaciones.

d) Lo son todos ellos.

3.2. Una vez declarado el estado de excepcion no se puede suspender el
derecho/libertad de:

a) Huelga.

b) Ensefanza.

c) Adopcién de medidas de conflicto colectivo.

d) Libertad de circulacion.

3.3. Se puede suspender, con motivo de investigaciones relativas a bandas arma-das,
el derecho de:

a) Huelga.

b) Inviolabilidad del domicilio.

c) Libertad de circulacién.

d) Las respuestas b) y c) son correctas.

Tema 4. La participacion politica. Instituciones de democracia directa. El derecho a
acceder a los cargos y funciones publicas. El derecho de sufragio. Circunscripciones y
formula electoral. Recursos. Administracion y financiacion electorales.

Normativa: Constitucion Espanola

4.1. El tipo de sufragio que consagra la Constitucion es el:
a) Proporcional.

b) Universal.

c) Censitario.

d) Las respuestas a) y b) son correctas.

4.2, Segun lo dispuesto en la Constitucion Espaiiola, los ciudadanos tienen derecho a
participar:

a) En los asuntos publicos solo de forma directa.

b) En los asuntos publicos por medio de representantes.

c) En los asuntos publicos cuando lo haga a través de representantes, estos deberan haber
sido elegidos directamente por los afectados, facilitdndoseles poder notarial de representacién.
d) En los cargos publicos, directamente o por medio de representantes, libremente elegidos en
elecciones periddicas por sufragio universal.

4.3. La circunscripcion electoral al Congreso de los Diputados es:

a) La provincia.

c) La Comunidad Auténoma.

d) El Estado.

d) La ciudad, cada isla o agrupacion de ellas, con Cabildo o Consejo Insular.



Tema 5. La Corona. Atribuciones segin la Constitucion Espaifiola. El Poder Judicial:
principios informadores y organizacion judicial. El Consejo General del Poder
Judicial. Organizacion y competencias.

Normativa: Constitucion Espaiiola/Ley Organica 6/1985, de 1 de julio, del
Poder Judicial

5.1. Segun la Constitucion Espaiiola, arbitra y modera el funcionamiento regular de
las instituciones:

a) El Presidente del Gobierno.

b) El Estado.

c) El Rey.

d) Los tribunales de Justicia.

5.2. La ejecucion de lo juzgado es competencia genuina de la/los:
a) Juzgados y Tribunales.

b) Consejo General del Poder Judicial.

c) Policia Judicial.

d) Administracién Publica.

5.3. No es organo del Consejo General del Poder Judicial las/el/la:
a) Pleno.

b) Secciones.

c) Comision de Asuntos Econdmicos.

d) Comision Permanente.

Tema 6. Las Cortes Generales: composicion y funciones. Aspectos basicos del
procedimiento de elaboracion y aprobacion de leyes. La funcion parlamentaria de
control del Gobierno: modalidades.

Normativa: Constitucion Espafola

6.1. Para adoptar acuerdos, las Camaras deben estar reunidas reglamentariamente y
con asistencia de la mayoria de sus miembros. Dichos acuerdos, para ser validos,
deberan ser aprobados:

a) Por la mayoria de los miembros presentes.

b) Por mayoria absoluta de sus miembros.

c) Por los 3/5 de cada una de las Camaras.

d) Por los 2/3 del conjunto de las Camaras.

6.2. Las Diputaciones Permanentes estaran presididas por:
a) El diputado de mayor edad.

b) El diputado del grupo parlamentario mas numeroso.

c) El Presidente del Gobierno.

d) El Presidente de la CaAmara respectiva.

6.3. Las interpelaciones al Gobierno de la Nacion pueden dar lugar, por si mismas, a:
a) Una mocion.

b) Una mocién de censura.

c) Una cuestion de confianza.

d) Todo lo anterior.

Tema 7. Organos dependientes de las Cortes Generales: el Tribunal de Cuentas, el
Defensor del Pueblo y otros 6rganos analogos de las Comunidades Auténomas.

Normativa: Constitucion Espaiola

7.1. El nombramiento del Defensor del Pueblo se efectuara por un periodo de:
a) 7 afos.



b) 9 afios.
c) 5 afos.
d) 3 afos.

7.2. El Defensor del Pueblo se configura constitucionalmente como alto comisionado:
a) Del pueblo.

b) De las Cortes Generales.

c) Del Poder Judicial.

d) Del Gobierno.

7.3. El supremo o6rgano fiscalizador de las cuentas y de la gestion econémica de
Estado, y del sector publico se denomina:

a) Tribunal Econdmico.

b) Tribunal de Hacienda.

¢) Tribunal de Cuentas.

d) Tribunal Econdémico y Social.

Tema 8. El Tribunal Constitucional: organizacion y atribuciones. El sistema espaiiol
de control de la constitucionalidad de las leyes. Conflictos entre organos
constitucionales del Estado. El recurso de amparo.

Normativa: Constitucion Espainola/ Ley Organica 2/1979, de 3 de octubre, del
Tribunal Constitucional

8.1. Es susceptible de recurso de amparo el derecho a la/de:
a) Libre sindicacién.

b) Peticion.

c) Clausula de conciencia.

d) Lo son todos ellos.

8.2. i{Cuantos de los miembros del Tribunal Constitucional son propuestos por el
Consejo General del Poder Judicial?

a) Cuatro.

b) Tres.

c) Dos.

d) Ninguno.

8.3. Puede plantear un conflicto negativo de competencias entre el Estado y las
Comunidades Autonomas, ante el Tribunal Constitucional:

a) Un particular afectado por el mismo.

b) Las Cortes Generales y los Parlamentos Autondémicos.

c) Solo el Gobierno de la Nacién y los Consejos de Gobierno de dichas Comunidades
Auténomas.

d) El Defensor del Pueblo.

Tema 9. El Gobierno: composicion y atribuciones. Designacién, remocion y
responsabilidad del Gobierno y de su Presidente.

Normativa: Constitucion Espainola/Ley 50/1997, de 27 de noviembre, del
Gobierno

9.1. ¢Cuadl de las siguientes figuras no es imprescindible en la composicion del
Gobierno?

a) El Presidente.

b) Los Ministros.

c) Los Vicepresidentes.

d) Los Vicepresidentes y los Ministros.

9.2. éCual de las siguientes funciones puede ser ejercida por un Presidente del



Gobierno en funciones?

a) El planteamiento de una cuestién de confianza.

b) La propuesta al Rey de celebracion de un referéndum consultivo.
c) La celebracién de Consejos de Ministros.

d) La propuesta al Rey de disolucién de las Camaras.

9.3. éCual es el plazo, pasado el cual, si ningin candidato alcanza la mayoria
necesaria para ser nombrado Presidente del Gobierno, se debe proceder a la
convocatoria de nuevas elecciones?

a) Un mes desde la primera votacion.

b) Dos meses desde la primera votacién.

c) Dos meses desde la segunda votacién.

d) Dos meses desde la tercera votacion.

Tema 10. La Administracion Publica: principios constitucionales informadores.
Tipologia de las Administraciones.

Normativa: Constitucion Espanola

10.1. ¢Qué articulo de la Constitucion recoge los principios a los que debe ajustarse
la Ad-ministracién en su actuacion?

a) El articulo 103.

b) El articulo 102.

c) El articulo 104.

d) El articulo 106.

10.2. La mecanizacion e informatizacion de los trabajos burocraticos en la
Administracion Pablica es un exponente del principio de:

a) Legalidad.

b) Eficacia.

c) Descentralizacién.

d) Jerarquia.

10.3. Las Administraciones Publicas actian para el cumplimiento de sus fines con:
a) Personalidad juridica unica.

b) Personalidad juridica plural.

c) Personalidad juridica colectiva.

d) Sin personalidad juridica, pero con capacidad de obrar.

Tema 11. La Administracion del Estado: 6rganos centrales y organos territoriales. El
Delegado del Gobierno. La Administraciéon consultiva.

Normativa: Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Puablico

11.1. Indica cual de los siguientes no es un érgano directivo de la Administracion
General del Estado:

a) Los Secretarios Generales Técnicos.

b) Los Secretarios Generales.

c) Los Secretarios de Estado.

d) Los Subsecretarios.

11.2. La propuesta del nombramiento del Delegado del Gobierno de la Nacién en las
Comunidades Autonomas corresponde al/a los:

a) Presidente del Gobierno de la Nacion.

b) Parlamento Autonémico.

c) Subdelegados del Gobierno en las provincias afectadas.

d) Ministro del Interior.



11.3. Los Subdelegados del Gobierno en las provincias, salvo en las Comunidades
Auténomas uniprovinciales, tienen nivel organico de:

a) Director General.

b) Subsecretario.

c) Subdirector General.

d) Secretario de Estado.

Tema 12. Las Comunidades Autonomas. Estatutos de Autonomia; naturaleza juridica
y procedimiento de modificacion.

Normativa: Constitucion Espanola

12.1. No pueden constituirse en Comunidades Auténomas los territorios:
a) Que no estén integrados en la organizacidn provincial.

b) Que, no siendo superiores a una Provincia, tengan entidad regional histérica.

c) Que, no siendo superiores a una Provincia, no tengan entidad regional histérica.
d) Interinsulares.

12.2. Entre las determinaciones de los Estatutos de Autonomia no es necesario
incluir la:

a) Delimitacidn de su territorio.

b) Denominacidén de las instituciones autdnomas propias.

c) Denominacién de la Comunidad.

d) Denominacién, organizacién y sede de sus instituciones administrativas.

12.3. En la reforma de los Estatutos intervienen las Cortes Generales:

a) Siempre.

b) Nunca.

c) Solo cuanto se trata de Comunidades Auténomas que accedieron por la via comun.
d) En las Comunidades Auténomas de via especial exclusivamente.

Tema 13. La organizacion de las Comunidades Autonomas. Asambleas Legislativas.
Consejo de Gobierno: composicion y funciones. Las relaciones entre ejecutivo y
legislativo. La organizacion del Poder Judicial y las Comunidades Auténomas.

Normativa: Constitucion Espafola

13.1. La Asamblea Legislativa de las Comunidades Auténomas se elige:
a) Con criterios de representacion territorial.

b) Con criterios de representacidon proporcional.

c) Por sufragio individual.

d) Con criterios de representacion provincial.

13.2. La mas alta representacion de una Comunidad Auténoma la ostenta el:
a) Presidente del Parlamento Autondmico.

b) Presidente de la Comunidad Auténoma.

C) Rey.

d) Presidente del Gobierno de la Nacion.

13.3. El principio de solidaridad consagrado por el articulo 138 de la Constitucion
exige una atencion especial a:

a) Las Comunidades Auténomas de economia mas deprimida.

b) Las Entidades de ambito territorial inferior al municipal.

¢) Todas las partes del territorio nacional.

d) Las Islas.

Tema 14. Las competencias de las Comunidades Auténomas. Sistema general de
distribucién. La ampliacion de nuevas competencias. La financiacion de las
Comunidades Autonomas.



Normativa: Constitucion Espanola
14.1. Las competencias en montes y aprovechamientos forestales:
a) Son competencia exclusiva del Estado.
b) Son competencia exclusiva de las Comunidades Auténomas.
c) Podran ser asumidas por las Comunidades Auténomas.
d) Podran ser asumidas por las Corporaciones Locales.

14.2. La posibilidad de que las Comunidades Auténomas amplien sus competencias
requiere:

a) La reforma de sus Estatutos, en cualquier caso.

b) Siempre ley estatal especial.

c) Refrendo popular y ley de Cortes.

d) El transcurso de tres afios.

14.3. Con el fin de corregir los desequilibrios econémicos interterritoriales y hacer
efectivo el principio de solidaridad, se constituye:

a) El Fondo de Compensacién Interterritorial.

b) El Comité Econdmico Interterritorial.

c) El Consejo de Politica Fiscal y Financiera.

d) El FASI.

Tema 15. Las relaciones entre Administraciones Publicas. Las relaciones entre el
Estado y las Comunidades Autonomas: mecanismos de cooperacion y coordinacion. El
control sobre la actividad de las Comunidades Auténomas. Las relaciones entre las
Comunidades Autonomas y la Administracion Local.

Normativa: Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Publico

15.1. éQué Titulo de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, regula las relaciones
interadministrativas?

a) II.

b) III.

c) Iv.

d) V.

15.2. éQué organo de cooperacion ejerce funciones de consulta y adopcion de
acuerdos que tengan por objeto la mejora de la coordinaciéon entre las respectivas
Administraciones en asuntos que afecten de forma singular a la Comunidad
Auténoma, a la ciudad de Ceuta o a la ciudad de Melilla?

a) Las Comisiones Bilaterales de Cooperacion.

b) Las Conferencias Sectoriales.

c) Las Comisiones Territoriales de Coordinacion.

d) Los grupos de trabajo.

15.3. La Conferencia de Presidentes regulada en el articulo 146 de la Ley 40/2015:

a) Es un drgano unilateral.

b) Tiene por objeto la deliberaciéon de asuntos y la adopcién de acuerdo de interés para el
Estado y las Comunidades Autonomas.

¢) La preside un ministro del Gobierno.

d) Todas son correctas.

Tema 16. El Estatuto de Autonomia de Andalucia. El ambito competencial de la Junta
de Andalucia: especial referencia a las competencias en materia de Régimen Local.
16.1. ¢De cuantos Titulos consta el Estatuto de Autonomia para Andalucia?

a) Seis.

b) Ocho.

c) Diez.



d) Once.

16.2. Una de las siguientes es materia de exclusiva competencia de la Comunidad
Auténoma de Andalucia:

a) Comercio exterior.

b) Deuda del Estado.

c) La organizacion de sus instituciones de autogobierno.

d) Relaciones internacionales.

16.3. La regulacion del Régimen Local en Andalucia es competencia exclusiva de la
Comunidad Autonoma andaluza:

a) Si.

b) No.

c) Si, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 149.1.18 de la Constitucion.

d) Si, previa autorizacion del Gobierno.

Tema 17. Relaciones entre la Comunidad Auténoma de Andalucia y las Diputaciones
Provinciales de su territorio: legislacion aplicable.

Normativa: 5/2010, de 11 de junio, de autonomia local de Andalucia

17.1. ¢En qué titulo de la Ley 5/2010, de 11 de junio, de autonomia local de
Andalucia, se regulan las relaciones de la Comunidad Auténoma de Andalucia con las
entidades locales?

a) Titulo II.

b) Titulo III.

c) Titulo IV.

d) Titulo V.

17.2. El Consejo Andaluz de Gobiernos Locales:

a) Es un dérgano de representacion de los municipios y las provincias ante las instituciones de
la Junta de Andalucia con la finalidad de garantizar el respeto a las competencias locales.

b) Para el ejercicio de sus competencias goza de autonomia organica y funcional.

c) Adoptara su propio reglamento interno de organizacion y funcionamiento.

d) Todas las respuestas anteriores son correctas.

17.3. Las relaciones del Consejo Andaluz de Gobiernos Locales y la Junta de
Andalucia, se canalizaran a través de la Consejeria competente sobre:

a) El Régimen Local y de gobierno municipal autonémico.

b) El Régimen Local.

¢) Relaciones interinstitucionales.

d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

Tema 18. Organizaciéon institucional de la Comunidad Auténoma Andaluza. El
Parlamento: composiciéon, atribuciones y funcionamiento. El Defensor del Pueblo
Andaluz. La Camara de Cuentas.

Normativa: Ley Organica 2/2007, de 19 de marzo, de reforma del Estatuto de
Autonomia para Andalucia

18.1. Segin el Estatuto de Autonomia para Andalucia el Parlamento de Andalucia
esta compuesto por un minimo:

a) Ciento diez Diputados.

b) Noventa y nueve Diputados.

¢) Ciento nueve Diputados.

d) Noventa Diputados.

18.2. Los Grupos Parlamentarios tienen derecho a contar, como minimo, con el
siguiente nimero de representantes en las Comisiones del Parlamento de Andalucia:



a) Un diez por ciento del total de Parlamentarios de su Grupo.
b) Un uno por ciento de dicho total.

c) Uno.

d) Un tres por ciento del nimero total de su Grupo.

18.3. En el caso de que hubiere expirado el mandato del Parlamento Andaluz, el
Defensor del Pueblo Andaluz, en el ejercicio de su actividad, se dirigira a/al/a la:

a) Consejo de Gobierno de la Junta de Andalucia.

b) Diputaciéon Permanente del Parlamento de Andalucia.

c) Presidente del Parlamento de Andalucia.

d) Cualquiera de ellos.

Tema 19. Las Instituciones Autonémicas Andaluzas: el Presidente de la Junta de
Andalucia. Eleccion, estatuto personal y atribuciones. El Consejo de Gobierno:
composicion y funciones. Responsabilidad del Consejo de Gobierno. El Consejo
Consultivo. El Consejo Audiovisual de Andalucia. El Consejo Econémico y Social. El
Tribunal Superior de Justicia.

Normativa: Ley Organica 2/2007, de 19 de marzo, de reforma del Estatuto de
Autonomia para Andalucia

19.1. La representacion ordinaria del Estado en las Comunidades Auténomas la
ostenta el:

a) Delegado del Gobierno de la Nacién en las mismas.

b) Presidente del Gobierno de la Nacion.

c) Presidente de la Comunidad Auténoma.

d) Rey.

19.2. La responsabilidad politica del Consejo de Gobierno de la Junta de Andalucia
es:

a) Ante el Presidente de la Junta de Andalucia.

b) Solidaria, ante el Parlamento de Andalucia.

¢) Inexistente.

d) Mancomunada.

19.3. Jurisdiccionalmente, por encima del Tribunal Superior de Justicia de Andalucia
se encuentra el/la:

a) Tribunal Constitucional.

b) Tribunal Supremo.

¢) Audiencia Nacional.

d) Estan todos ellos.

Tema 20. La Administracion Autonémica: principios informadores y organizacion. Los
Consejeros, Viceconsejeros, Directores Generales y Secretarios Generales Técnicos.
La administracion periférica de la Junta de Andalucia. La administracién institucional
de la Junta de Andalucia. La legislacion sobre organizacion territorial, el gobierno y
administracion de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

Normativa: Ley 9/2007, de 22 de octubre, de la Administracion de la Junta de
Andalucia

20.1. Segin el art. 7 de la Ley 9/2007, de 22 de octubre, de la Administracion de la
Junta de Andalucia, la aplicacion de las tecnologias de la informacién a la
Administracion estara orientada a:

a) Mejorar su eficiencia, aproximarla a la ciudadania y agilizar la gestiéon administrativa.

b) Mejorar su eficacia, aproximarla a la ciudadania y agilizar la gestion procedimental.

c) Mejorar su equidad, aproximarla a la ciudadania y agilizar la gestiéon administrativa.

d) Mejorar su eficacia, aproximarla a la ciudadania y agilizar la gestidon administrativa.



20.2. Los Viceconsejeros/as tienen funciones similares a otro 6rgano en la
Administracion General del Estado. ¢Cual es este 6rgano?

a) Secretarios de Estado.

b) Subsecretarios.

c) Secretarios Generales.

d) Secretarios Generales Técnicos.

20.3. éQué competencia no corresponde a la persona titular de una Direccion
General?

a) Proponer los proyectos de su Direccién General para alcanzar los objetivos establecidos por
el Consejero o Consejera, dirigir su ejecucion y controlar su adecuado cumplimiento.

b) Proponer, en los restantes casos, al Consejero o Consejera o al titular del érgano del que
dependa, la resolucion que estime procedente sobre los asuntos que afectan al érgano
directivo.

c) Impulsar y supervisar las actividades que forman parte de la gestion ordinaria del drgano
directivo y velar por el buen funcionamiento de los 6rganos y unidades dependientes y del
personal integrado en los mismos.

d) Ejercer las competencias atribuidas a la Direccion General y las que no le sean
desconcentradas o delegadas.



MATERIAS ESPECIFICAS

TEMA 1. El concepto y el régimen juridico del Patrimonio Historico en Espafna. El
Patrimonio Documental y los Archivos. Bibliografia.

1.1. La consulta de los documentos constitutivos del Patrimonio Documental Espanol
que contengan datos personales de caracter policial, procesal, clinico o de cualquier
otra indole que puedan afectar a la seguridad de las personas, a su honor, a la
intimidad de su vida privada y familiar y a su propia imagen, no podran ser
publicamente consultados sin que medie consentimiento expreso de los afectados o
hasta que haya transcurrido un plazo de:

a) Veinte afos desde su muerte, si su fecha es conocida o, en otro caso, de cuarenta y cinco
afios a partir de la fecha de los documentos.

b) Veinte afios desde su muerte, si su fecha es conocida o, en otro caso, de cuarenta afos a
partir de la fecha de los documentos.

c) Veinticinco afios desde su muerte, si su fecha es conocida o, en otro caso, de cincuenta afios
a partir de la fecha de los documentos.

d) Treinta afios desde su muerte, si su fecha es conocida o, en otro caso, de cincuenta afos a
partir de la fecha de los documentos.

NORMATIVA: Art. 57.1.c) de la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico
Espafol

1.2. Forman parte del Patrimonio Bibliografico las bibliotecas y colecciones
bibliograficas de titularidad puablica y las obras literarias, histoéricas, cientificas o
artisticas de caracter unitario o seriado, en escritura manuscrita o impresa, de las
que no conste la existencia de al menos tres ejemplares en las bibliotecas o servicios
publicos. Dispone la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Historico Espanol
que se presumira que existe este nimero de ejemplares en el caso de obras editadas
a partir de:

a) 1939.

b) 1943.

c) 1950.

d) 1958.

NORMATIVA: Art. 50.1 de la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Historico
Espafiol

1.3. A tenor de la Ley del Patrimonio Historico Espaiiol forman parte del Patrimonio
Documental los documentos generados, conservados o reunidos en el ejercicio de
sus actividades por las entidades y asociaciones de caracter politico, sindical o
religioso y por las entidades, fundaciones y asociaciones culturales y educativas de
caracter privado, con una antigiiedad superior a:

a) Los cuarenta afios.

b) Los treinta y cinco afios.

c) Los treinta afios.

d) Los veinticinco afios.

NORMATIVA: Art. 49.3 de la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histdrico
Espafiol

TEMA 2. La legislacion en materia de Patrimonio Documental y Archivos. Bibliografia.
2.1. A quién corresponde el estudio y dictamen de las cuestiones relativas a la
calificacion y utilizacion de los documentos de la Administracion del Estado y del
sector publico estatal, asi como su integraciéon en los Archivos y el régimen de acceso
e inutilidad administrativa de tales documentos:

a) Al Consejo del Patrimonio Histdrico Espafiol.

b) A una Comisién Superior Calificadora de Documentos Administrativos.

c) A la Junta de Calificacién, Valoracién y Utilizacion de Bienes del Patrimonio Histérico



Espaiiol.
d) A un Consejo Técnico de Calificacion y Valoracién Documental.

NORMATIVA: Art. 58 de la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histdrico
Espafiol

2.2. Como define la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espaiiol a
los conjuntos organicos de documentos, o la reunion de varios de ellos, reunidos por
las personas juridicas, publicas o privadas, en el ejercicio de sus actividades, al
servicio de su utilizacion para la investigacion, la cultura, la informacion y la gestién
administrativa:

a) Bibliotecas.

b) Museos.

¢) Archivos.

d) Ficheros.

NORMATIVA: Art. 59.1 de la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histdrico
Espafiol

2.3. Los Archivos, Bibliotecas y Museos de titularidad estatal y caracter nacional
seran creados mediante:

a) Ley ordinaria.

b) Orden Ministerial.

c) Real Decreto.

d) Reglamento.

NORMATIVA: Art. 61.2 de la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Historico
Espafol

TEMA 3. El concepto y el régimen juridico del Patrimonio Historico en Andalucia. El
Patrimonio Documental y los Archivos. Bibliografia.

3.1. Segin establece la Ley 14/2007, de 26 de noviembre, del Patrimonio Histérico
de Andalucia, forman parte del Patrimonio Bibliografico Andaluz las obras y
colecciones:

a) Con mas de cien afios de antigliedad, en todos sus ejemplares.

b) Con mas de setenta y cinco afios de antigliedad, en todos sus ejemplares.

c) Con mas de cincuenta afios de antigliedad, en todos sus ejemplares.

d) Con mas de treinta anos de antigliedad, en todos sus ejemplares

NORMATIVA: Art. 73.1 Ley 14/2007, de 26 de noviembre, del Patrimonio Histérico de
Andalucia

3.2. La declaracion de interés bibliografico andaluz podra acordarse de oficio o a
solicitud de persona interesada mediante Orden de la Consejeria competente en
materia de bibliotecas, cuando se aprecie un relevante interés bibliografico local,
provincial o de otro ambito territorial. éCual es el plazo para notificar la resolucion
del procedimiento de declaracion de interés bibliografico andaluz?

a) Seis meses, transcurrido el cual quien lo hubiese solicitado podra entender desestimada su
pretension.

b) Seis meses, transcurrido el cual sin respuesta expresa, quien lo hubiese solicitado podra
entender estimada su pretension.

c) Tres meses, transcurrido el cual quien lo hubiese solicitado podra entender desestimada su
pretension.

d) Tres meses, transcurrido el cual sin respuesta expresa, quien lo hubiese solicitado podra
entender estimada su pretension.

NORMATIVA: Art. 73.2 Ley 14/2007, de 26 de noviembre, del Patrimonio Histérico de
Andalucia



3.3. Forman parte del Patrimonio Bibliografico Andaluz:

a) Las obras con mas de cien afios de antigliedad, en alguno de sus ejemplares.

b) Todas aquellas obras de las que no conste la existencia de al menos dos ejemplares en
bibliotecas integradas en el Sistema Andaluz de Bibliotecas y Centros de Documentacién.

c) Los ejemplares entregados en concepto de Depdsito Patrimonial Bibliografico Andaluz,
regulado en la legislacion bibliotecaria andaluza.

d) Las colecciones con mas de cincuenta afios de antigliedad, en todos sus ejemplares.

NORMATIVA: Art. 73.1 Ley 14/2007, de 26 de noviembre, del Patrimonio Histérico de
Andalucia

Preguntas tema 4. El Archivo. Concepto. Evolucion histérica. Bibliografia.

4.1. La Ley 7/2011, de 3 de noviembre, de Documentos, Archivos y Patrimonio
Documental de Andalucia, en su articulo 2, define Archivo como:

a) Conjunto organico de documentos, producidos o recibidos, en el ejercicio de sus funciones
por las personas fisicas o juridicas, publicas y privadas, sea cual sea su fecha, su forma o
soporte material.

b) Conjunto organico de documentos producidos o recibidos en el ejercicio de sus funciones
por las personas fisicas o juridicas, publicas y privadas. Se entiende también por archivo
aquella unidad administrativa o institucion que custodia, conserva, organiza y difunde los
documentos, incluidos los electrénicos, en cualquier etapa de su produccion o tratamiento,
para la gestién administrativa, la informacién, la investigacion y la cultura.

c) Conjuntos organicos de documentos, o la reunion de varios de ellos, reunidos por las
personas juridicas publicas o privadas, en el ejercicio de sus actividades, al servicio de su
utilizacion para la investigacion, la cultura, la informacidn y la gestion administrativa.
Asimismo, se entienden por Archivos las instituciones culturales donde se reldnen, conservan,
ordenan y difunden para los fines anteriormente mencionados dichos conjuntos organicos.

d) Conjunto organico de documentos acumulados en el curso de la tramitacion de asuntos de
cualquier asunto, publico o privado, con independencia de su fecha o soporte, conservados
para su consulta.

Art. 2 de Ley 7/2011, de 3 de noviembre, de Documentos, Archivos y Patrimonio
Documental de Andalucia

4.2, ¢Con qué tres verbos resume la autora Vicenta Cortés Alonso las funciones de un
archivo?

a) Recibir, organizar y difundir.

b) Recoger, ordenar y servir.

¢) Organizar, ordenar y describir.

d) Recibir, conservar y servir.

Cortés Alonso, Vicenta: Documentacion y documentos, Madrid, Universidad
Complutense, 1980. Auxiliar de archivos y bibliotecas: temario general. MAD
4.3. Segln la Ley 7/2011, de 3 de noviembre, de Documentos, Archivos y Patrimonio
Documental de Andalucia, en el caso de procedimientos tramitados electronicamente
y, en general, de documentos producidos por medios electrénicos, los propios
sistemas de tramitacion tendran, en esta fase procedimental, el caracter de:
a) Archivos de oficina.
b) Archivo electrénico Unico.
c) Registro electroénico.
d) Archivo electrénico.

Ley 7/2011, de 3 de noviembre

Preguntas tema 5. La Archivistica. Evolucion histérica. Los principios de la
Archivistica. Bibliografia.



5.1. La mayoria de los autores coinciden en sefalar el nacimiento de la Archivistica
con la formulacion de:

a) El principio de evidencia del documento.

b) El principio de procedencia.

c) El principio al orden natural.

d) El ciclo vital de los documentos.

Auxiliar de archivos y bibliotecas: temario general. MAD

5.2. El principio de procedencia fue formulado por:
a) Natalis Wailly.

b) Shellenberg.

¢) Muller, Feith y Fruin.

d) C. Wiffels.

Auxiliar de archivos y bibliotecas: temario general. MAD

5.3. La aplicacién del principio de procedencia:

a) Consiste en no mezclar los documentos generados por diferentes instituciones y conservar
en el orden dado por las oficinas productoras.

b) Esta en relacidn con la idea de que los documentos no son algo muerto o inactivo, sino que
tienen vida propia.

c) Propugna qué documento de archivo posee capacidad para informarnos de los procesos,
actividades o acontecimientos que intervinieron en su creacion, evidencia las actividades
humanas y es resultado de sus funciones.

d) Trata de priorizar el contexto de produccion y sus interrelaciones.

Auxiliar de archivos y bibliotecas: temario general. MAD
Preguntas tema 6. La formacion profesional del archivero. Bibliografia.

6.1. El Cuerpo Facultativo de Archiveros, Bibliotecarios y Arqueélogos nace en 1958:
a) Al calor de la Ley Moyano del afio anterior, para la organizacién de los archivos, bibliotecas y
museos dependientes del Ministerio de Fomento.

b) En el mismo afio que Archivo Histérico Nacional, como consecuencia de las reformas de la
administracion propias del cambio del Antiguo Régimen al Régimen Liberal, y la acumulacién
de documentacion proveniente de instituciones suprimidas.

c) Para gestionar los fondos del recién creado Archivo General Central.

d) Como cuerpo de funcionarios publicos.

Torreblanca Lopez, Agustin (2009). E/ cuerpo facultativo de Archiveros, Bibliotecarios y
Arquedlogos. 1858-2008. Historia burocratica de una institucion sesquicentenaria.
Madrid.

6.2. ¢Cuadl de las siguientes afirmaciones es cierta sobre la declaracion Universal
sobre Archivos?

a) Se aprobo por la ONU el 15 de agosto de 1978.

b) Fue aprobada por la Conferencia General de la UNESCO el 10 de noviembre de 2011.

c) Su firma es un requisito indispensable para ingresar en el Consejo Internacional de Archivos
(CIA).

d) Defiende el caracter multiple y diverso de los archivos.

https://www.ica.org/es/declaracion-universal-de-los-archivos-uda

6.3. El libro Qué es un archivero, publicado por la editorial TREA , es obra de:
a) Antonia Heredia Herrera.

b) Ramédn Alberch, Mariona Corominas y M. Carmen Martinez.

c) José Ramon Cruz Mundet.

d) Ana Dupla del Moral.


https://www.ica.org/es/declaracion-universal-de-los-archivos-uda

Qué es un archivero - Cruz Mundet, José Ramon

TEMA 7. Las funciones basicas de la persona archivera. El archivo del Area de
Funcion Publica y Recursos Humanos de la Diputacion de Cadiz.

7.1. Para evitar viciados y deformaciones de los materiales durante la exposicion de
un libro, el angulo de apertura del libro se sitila, como norma general, en:

a) Grado de apertura en 459 y nunca superior a 90°

b) Grado de apertura en 45° y nunca superior a 120°

¢) Grado de apertura en 90° y nunca superior a 120°

d) Grado de apertura en 90° y nunca superior a 180°

7.2. éCuando se aprobé por Decreto de la Presidencia la “La Politica de Gestion de
Documentos Electronicos de la Diputacion Provincial de Cadiz”, documento que
constituye una pieza esencial para la implantacion efectiva de la administracion
electrénica en la Diputacion?

a) El 14 de octubre de 2018.

b) El 21 de enero de 2021.

c) El 6 de junio de 2022.

d) El 5 de marzo de 2021.

7.3. Senala cual de los siguientes es el primero de los cinco niveles en los que se
estructura el Cuadro de Clasificacion Funcional de la Diputacion Provincial de Cadiz:
a) Subfuncién o division de funcion.

b) Serie documental.

C) Subserie.

d) Fondo.

Preguntas tema 8. Las ciencias y disciplinas auxiliares de la Archivistica. Bibliografia.
8.1. La Archivistica en su origen esta unida a:

a) La Diplomatica, Paleografia y Biblioteconomia.
b) La Historia y Sigilografia.

c) Cronografia y Biblioteconomia.

d) La Genealogia y Herdldica.

Heredia Herrera, Antonia. Archivistica general: teoria y practica. 1993

8.2. La obra clasica Manual de diplomatica francesa y pontificia, para el estudio
general de la Diplomatica, es de:

a) Floriano.

b) Bolard.

c) Benassar.

d) Mabillon.

Boliard, Alain de (1929). Manuel de Diplomatique Francaise et Pontificale: Diplomatique
générale. 2 vols. Paris: Auguste Picard

8.3. La Diplomatica sirve al archivero para:

a) Conocer los documentos a simple vista.

b) Conocer la tradicién documental, la autenticidad y la tipologia diplomatica.
c) Distinguir los elementos formales de los documentos.

d) Determinar la fiabilidad y autenticidad de los documentos.

Heredia Herrera, Antonia. Archivistica general: teoria y practica. 1993

Preguntas tema 9. Las ciencias de la informacion y de la documentacion. Bibliografia.



9.1. La independencia de la Archivistica como disciplina:
a) Se produce con el cambio de su objeto de los documentos a los Archivos.
b) Se produce cuando las teorias positivistas predominan sobre las racionalistas.
c) Aparece el Manual de Miller, Feith y Fruin.
d) Tiene su origen en el I Congreso de Archivistica, celebrado en Paris el 1 de septiembre de
1895.
Heredia Herrera, Antonia. Archivistica general: teoria y practica. 1993

9.2. J. Ramén Cruz Mundet considera que se engloban dentro de las Ciencias de la
Informacion:

a) La Archivistica y la diplomatica.

b) La Archivistica, el periodismo y la Historia.

c) El periodismo, la Biblioteconomia y la Historia.

d) La Archivistica, Biblioteconomia y Documentacion.

J.R. Cruz Mundet. Manual de Archivistica. 1996

9.3. La archivistica, biblioteconomia y documentacion tienen nexos de union y
elementos diferenciadores. Podemos decir que las tres tienen:

a) Un fin similar: la informacién.

b) Un mismo objeto de atencidn.

c) Procesos de trabajo similares.

d) Profesionales con un mismo perfil profesional.

Archivistica avanzada. Cuerpos de facultativos superiores y ayudantes. Temario
general.

Preguntas tema 10. El documento: concepto y clasificacion de los documentos.
Bibliografia.

10.1. Podemos agrupar los documentos en atencion a su tradicion documental en:
a) De iniciacién, impulso, instruccion, resolucién y comunicacion.

b) Constitutivos, probatorios y meramente informativos.

c) Borradores, originales, y copias.

d) Viejos, nuevos y novisimos.

Heredia Herrera, Antonia. Archivistica general: teoria y practica. 1993

10.2. Los autores Romero Tallafigo y A. Garcia clasifican los documentos atendiendo
a su soporte. Siguiendo a estos autores un DVD podriamos calificarlo como un
documento:

a) Nuevo.

b) Novisimo.

¢) Tradicional.

d) Digital.

Romero Tallafigo, M. Archivistica y archivos: soportes, edificio y organizacion. 1994

10.3. Son componentes del documento electrénico administrativo:
a) Firma, contenido y metadatos.

b) Firma, contenido, indice y metadatos.

c) Metadatos, firma e indice.

d) Contenido, firma e indice.

Guia de aplicacién de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Documento Electrénico
(Edicion 2016)

Preguntas tema 11. Los caracteres internos y externos de los documentos. Génesis y



tradicion documental. Bibliografia

11.1. Un cartulario es:

a) Una coleccién de copias reunidas por la corte real.

b) Una coleccion de copias reunidas por el destinatario.

c) Una coleccion de copias reunidas por el mayordomo municipal.
d) Una coleccion de documentos recogidos por el autor.

El documento de archivo. Un estudio. Pedro Lépez Gbémez. Olga Gallego
Dominguez. Universidad de A Coruia. 2007

11.2. En la fase de la conscriptio podemos encontrar los siguientes momentos:

a) Petitio, iussio, mundum, validatio.

b) Iussio, cognotitio, taxatio, traditio.

c) Testificatio, iussio, cognotitio, validatio.
d) Iussio, recognitio, registratio, taxatio.

El documento de archivo. Un estudio. Pedro Ldépez Gomez. Olga Gallego Dominguez.
Universidad de A Corufia. 2007

11.3. Un vidimus es:

a) Una copia auténtica.
b) Un documento original.
c) Una copia certificada.
d) Una copia falsa.

El documento de archivo. Un estudio. Pedro Lépez Gémez. Olga Gallego Dominguez.
Universidad de A Corufia. 2007

Preguntas tema 12. Los soportes de los documentos. Bibliografia.

12.1. El papel es un invento:

a) Del siglo XII, que supuso para occidente eliminar la dependencia del papiro oriental.
b) Que debemos a los romanos.

¢) Que debemos a China.

d) Que debemos a los arabes.

Herrero Montero, Ana Maria. E/ papel en los archivos. Editorial TREA

12.2. La dureza y consistencia del pergamino permite corregir errores mediante
raspado, lo que en tiempos de escasez de material, provocaba la reutilizacion de
documentos y supuso la pérdida de gran cantidad de textos en la antigiiedad. EIl
manuscrito que conserva huellas de otra escritura anterior en la misma superficie,
pero borrada expresamente recibe el nombre de:

a) Palimpsesto.

b) Codex.

c) Plagula.

d) Tabula.

Puig Ustrell, Pere. Los pergaminos: qué son y como se tratan. Ediciones TREA. 2007

12.3. El pergamino es un soporte documental fabricado a partir de la piel de
animales, para poder escribir sobre él. La piel mas apreciada solia ser la de animales
recién nacidos o nacidos muertos, ya que era una piel mucho mas fina y suave que se
conocia con el nombre de:

a) Palimpsesto.

b) Plagula.

c) Filigrana.



d) Vitela.
Puig Ustrell, Pere. Los pergaminos: qué son y como se tratan. Ediciones TREA. 2007

Preguntas tema 13. Las tipologias documentales de la Administracion Publica
Contemporanea. Bibliografia.

13.1. éCual de los siguientes documentos se clasifica conforme al Manual de
documentos administrativos (1994) y la NTI del Documento Electrénico, como un
documento de juicio?

a) Actas.

b) Los informes.

c) Los certificados.

d) Las resoluciones.

Manual de documentos administrativos (1994), Guia de la NTI del Documento
Electrénico (2016)

13.2. La NTI del Documento Electronico (2016) clasifica los documentos
administrativos en:

a) Documentos de decisidn, transmisién, constancia, juicio, ciudadano y otros.

b) Documentos de decision, transmisidn, constancia, juicio, ciudadano.

c) Documentos de testimonios, dictamen, decisién y comunicacion.

d) Documentos de testimonios, dictamen, decision y comunicacién y otros.

Guia de la NTI del Documento Electrénico (2016)

13.3. Conforme a la clasificacion que hace la NTI del Documento Electronico (2016),
écual de los siguientes no es un documento ciudadano?

a) Factura.

b) Alegacion.

c) Declaracion.

d) Denuncia.

Guia de la NTI del Documento Electrénico (2016)

Preguntas tema 14. Las tipologias documentales de la Administracion Local.
Bibliografia.

14.1. El manual de organizacion de Archivos de gestion en las oficinas municipales es
obra de:

a) José Ramén Cruz Mundet.

b) Vicenta Cortés Alonso.

c) Ana Dupla del Moral.

d) Paloma Fernandez Gil.

Fernandez Gil, Paloma. Manual de organizacion de Archivos de gestion en las oficinas
municipales. 1999

14.2. El autor de la clasica obra Diplomatica Municipal. Reino de Castilla 1474-1520
es:

a) F. Pino Rebolledo.

b) M. Garcia Ruipérez.

¢) A. Heredia.

d) M. Romero Tallafigo.

Pino Rebolledo, F.: Diplomatica Municipal. Reino de Castilla 1474 - 1520, Valladolid:
Universidad de Valladolid, 1972

14.3. éCual de los siguientes tipos documentales NO es corriente encontrar en los



archivos municipales?

a) Libros de dnimas.

b) Cartas de Hermandad.
c) Libro de actas de arqueo.
d) Libro registro de plicas.

Compilacién de Manuales de Tipologia Documental de los Municipios
Preguntas tema 15. El cuadro de clasificacion de Archivos Municipales. Bibliografia

15.1. El cuadro de clasificacion de la documentacion municipal publicada en 1996 por
las asociaciones de archiveros clasificaba la documentacion local en varias grandes
secciones, que son:

a) Gobierno, Administracién, Servicios y Hacienda.

b) Concejo/Ayuntamiento, Gestion Administrativa, Gestidon Financiera y Servicios.

c) Gobierno y Direccidn, Gestion Econdmica y Presupuestaria, Gestion Patrimonial y Servicios.
d) Concejo/Ayuntamiento, Gestién Administrativa, Gestidon Financiera, Participacion Ciudadana.

Mesa de trabajo sobre organizacién de archivos municipales: Archivos Municipales:
Propuesta de Cuadro de Clasificacién de Fondos de Ayuntamientos, Madrid: ANABAD,
1996.

15.2. El Manual de organizacion de archivos de gestion en las oficinas municipales es
obra de:

a) José Ramon Cruz Mundet.

b) Ana Dupla del Moral.

c) Paloma Fernandez Gil.

d) Javier Barbadillo Alonso.

Paloma Fernandez Gil. Manual de organizacion de archivos de gestion en las oficinas
municipales
15.3. éCual era el sistema de clasificacion mas comin de los fondos municipales en
los archivos previos en el Antiguo Régimen?

a) Se hacia una clasificacion organico-funcional muy similar a la utilizada actualmente.

b) Por tipologia documental.

c) Por el escribano del concejo.

d) Se crea una taxonomia que recogia las materias mas comunes, ordenadas alfabéticamente.

Mesa de trabajo sobre organizacién de archivos municipales: Archivos Municipales:
Propuesta de Cuadro de Clasificacién de Fondos de Ayuntamientos, Madrid: ANABAD,
1996.

Preguntas tema 16. El expediente administrativo. Bibliografia.

16.1. Son componentes del expediente electronico administrativo:
a) Firma, contenido y metadatos.

b) Firma, indice, metadatos y patron,

c) Firma, contenido, indice y metadatos.

d) Documentos electrénicos, indice, firma y metadatos.

Guia de aplicacién de la Norma Técnica de Interoperabilidad del Expediente electrdnico
Electrénico (Edicién 2016)

16.2. Los metadatos minimos del expediente electrénico deberan asignarse:
a) En el momento de creacién del expediente.

b) En el momento de creacion del indice.

c) En el momento en que se transfieran.



d) En cualquier momento a lo largo del ciclo vital de los documentos.

Guia de aplicacién de la Norma Técnica de Interoperabilidad del Expediente electrdnico
Electrénico (Edicién 2016)

16.3. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de
las Administraciones Publicas, en su articulo 70, establece que no formaran parte del
expediente administrativo:

a) Documentos de caracter auxiliar o de apoyo o que forme parte de otro expediente.

b) Las copias, las reproducciones y los borradores de documentos, salvo que contengan
anotaciones originales de interés o los documentos originales no estén localizados o en buen
estado de conservacién, aporten datos de interés para el conocimiento del acto documentado,
o en el caso de los listados de ordenador, estos estén validados o subsista su valor
administrativo.

c) Aquellos documentos conservados en un formato que no permita garantizar la autenticidad,
integridad y conservacion de los mismos.

d) La informaciéon que tenga caracter auxiliar o de apoyo, como la contenida en aplicaciones,
ficheros y bases de datos informaticas, notas, borradores, opiniones, resimenes,
comunicaciones e informes internos o entre érganos o entidades administrativas, asi como los
juicios de valor emitidos por las Administraciones Publicas, salvo que se trate de informes,
preceptivos y facultativos, solicitados antes de la resolucion administrativa que ponga fin al
procedimiento.

Art. 70. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas

Preguntas tema 17. El ciclo vital de los documentos y sus valores. Tipos de Archivos.
Bibliografia.

17.1. Son documentos de conservacion permanente los de:
a) Valor primario.

b) Valor contable.

¢) Valor administrativo.

d) Valor secundario.

Romero Tallafigo, M. Archivistica y archivos: soportes, edificio y organizacién. 1994

17.2. La teoria de los valores de los documentos seiiala que podemos diferenciar en
los documentos:

a) Dos valores, el valor primario y el valor secundario.

b) El valor evidencial.

c) Un unico valor unido a su finalidad inmediata para el que ha sido creado.

d) Tres valores, uno por cada edad, que son la Administrativa, Intermedia e Historica.

Romero Tallafigo, M. Archivistica y archivos: soportes, edificio y organizacion. 1994

17.3. Segun Antonia Heredia, quien planteé la teoria de las tres edades de los
documentos que darian lugar a diferentes categorias de archivos, fue:

a) Natalis Wailly.

b) Shellenberg.

¢) Muller, Feith y Fruin.

d) Wyffels.

Heredia Herrera, Antonia. Archivistica general: teoria y practica. 1993

Preguntas tema 18. La organizacion de los documentos: fondos, secciones, series,
unidades documentales. Bibliografia.

18.1. éCual de las siguientes definiciones es la mas correcta para definir el tipo



documental?

a) Conjunto de documentos agrupados intelectualmente dentro de un fondo en razén de las
subdivisiones organicas o funcionales de los organismos que los originaron.

b) Unidad documental producida por un organismo en el desarrollo de una competencia
concreta, regulada por una norma de procedimiento y cuyo formato, contenido informativo y
soporte son homogéneos.

c) Conjunto de documentos generado organica y funcionalmente por una oficina productora en
la resolucién de un mismo asunto.

d) Conjunto de documentos producidos organicamente y/o reunidos y utilizados por una
persona, familia u organismo en el ejercicio de las actividades y funciones de ese productor.

Heredia Herrera, Antonia. Archivistica general: teoria y practica. 1993

18.2. El Diccionario de Terminologia Archivistica, publicado en 1995 por la
Subdireccion General de los Archivos Estatales, contempla la siguiente definicion de
serie:

a) Conjunto de unidades documentales producidas por un mismo productor, en diferentes
momentos y por cuestiones diversas.

b) Conjunto de documentos generados por un sujeto productor en el desarrollo de una misma
actividad administrativa y regulado por la misma norma de procedimiento.

c) Agrupacion documental generada en el desarrollo de una funcién administrativa especifica.
d) Conjunto de documentos que responden a una misma tipologia documental.

https://www.culturaydeporte.gob.es/cultura/areas/archivos/mc/dta/diccionario.html

18.3. Segun el articulo 70.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comin de las Administraciones Piblicas, se entiende por expediente
administrativo:

a) El conjunto ordenado de documentos esenciales que sirven de fundamento a la resolucién
administrativa, asi como las actuaciones encaminadas a ejecutarla.

b) La secuencia ordenada de documentos, testimonio de la actuacidn administrativa, que
sirven de fundamento a la resolucion adoptada.

c) El conjunto ordenado de documentos y actuaciones que sirven de antecedente vy
fundamento a la resolucién administrativa, asi como las diligencias encaminadas a ejecutarla.
d) El conjunto ordenado de documentos y actuaciones esenciales para la tramitacion
administrativa, asi como las actuaciones encaminadas a ejecutarla.

70.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas

Preguntas tema 19. Las secciones facticias y las colecciones. Bibliografia.

19.1. Son agrupaciones documentales artificiales:
a) El fondo y la seccién.

b) Las secciones, las series facticias y las colecciones.
c) Las series y la unidad archivistica.

d) Las secciones organicas y funcionales.

Heredia Herrera, Antonia. Archivistica general: teoria y practica. 1993

19.2. Antonia Heredia define las secciones facticias, de la siguiente manera:

a) Agrupaciones documentales realizadas voluntariamente en los archivos a partir de sus
fondos, por motivos de conservacién o instalacion determinados por sus soportes o por su
grafia, o por razones subjetivas y arbitrarias que han movido a los archiveros en determinadas
épocas a agrupar los documentos en razén de un tema para destacar su importancia.

b) Testimonio documental y continuado de actividades repetitivas desarrolladas por un érgano
o en virtud de una funcion.

c) Totalidad de la documentacién producida y recibida por una institucién o persona que suele
estar conservada en el archivo de dicha institucién o persona.


https://www.culturaydeporte.gob.es/cultura/areas/archivos/mc/dta/diccionario.html
https://www.culturaydeporte.gob.es/cultura/areas/archivos/mc/dta/diccionario.html

c) Subdivision del fondo, identificada con la producciéon documental de una unidad o division
administrativa o funcional de la institucion que produce el fondo. Es, pues, el conjunto de
documentos generados en razon de la actividad de esa subdivision organica o funcional.

Heredia Herrera, Antonia. Archivistica general: teoria y practica. 1993

19.3. Entre las siguientes agrupaciones documentales del Archivo General de Indias,
écual de ellas es una seccion facticia?

a) Consulado.

b) Casa de la Contratacion.

¢) Tribunal de Cuentas.

d) Patronato.

Heredia Herrera, Antonia. Archivistica general: teoria y practica. 1993
Preguntas tema 20 y 21. La clasificacion y la ordenacion. Bibliografia.

20-21.1. La ordenacion se aplica a:

a) Las secciones del fondo.

b) La totalidad del fondo.

¢) Todos los niveles del fondo.

d) Las unidades documentales que integran las series.

Heredia Herrera, Antonia. Archivistica general: teoria y practica. 1993

20-21.2. La ordenacion es:

a) La primera tarea dentro de la organizacion de un fondo.
b) La ultima tarea en la organizacién de un fondo.

c) La primera fase del tratamiento archivistico.

d) Una tarea dentro de la identificacion.

Heredia Herrera, Antonia. Archivistica general: teoria y practica. 1993

20-21.3. La foliacion es la numeracion dada a:

a) Todos los folios escritos de una unidad de instalacion.

b) Ambas partes del folio (el anverso y el reverso).

c) Las unidades archivisticas dentro de una serie.

d) Las unidades archivisticas dentro de una unidad de instalacion.

Heredia Herrera, Antonia. Archivistica general: teoria y practica. 1993

Preguntas tema 22. La identificacion documental. La identificacion en el Sistema
Andaluz de Archivos. Bibliografia.

22.1. La identificacion es obligatoria para:
a) Cualquier seccion.

b) Cualquier serie.

¢) Cualquier expediente.

d) Cualquier fondo.

Art. 27. Decreto 97/2000 de 6 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento del
Sistema Andaluz de Archivos.

22.2, ¢Cuales de los siguientes instrumentos de control no son resultado de la
identificacién de un fondo?

a) Indices de organismos.

b) Indices legislativos.

c) Indices de materias.

d) Organigramas.



Heredia Herrera, Antonia. Archivistica general: teoria y practica. 1993

22. 3. Respecto a los valores que se indican en el formulario de identificacion y
valoracién aprobado por la Comisién Andaluza de Valoracién de Documentos (CAVD),
cual de las siguientes afirmaciones es incorrecta:

a) El valor juridico es un valor atribuible a los documentos, no a las series

b) El valor fiscal junto al valor juridico, determina los pazos de vigencia de los documentos
sujetos procesos de control.

c) La existencia de duplicacién de informacidon es un criterio a tener en cuenta para el
establecimiento del valor histérico.

d) Todas las respuestas anteriores son incorrectas.

Resolucion de 11 de noviembre de 2002, de la Direcciéon General de Instituciones del
Patrimonio Histérico, por la que se hace publico el acuerdo de la Comision Andaluza
Calificadora de Documentos Administrativos de 28 de octubre de 2002, que aprueba el
formulario para los estudios de identificacion y valoracién de series documentales.

Preguntas tema 23. La valoracion documental. La valoracion en el Sistema Andaluz
Archivos. Bibliografia.

23.1. éQuiénes fueron los pioneros en las tareas de valoracion, a mediados del siglo
XX?

a) Franceses.

b) Italianos.

c) Estadounidenses.

d) Rusos.

J.R. Cruz Mundet. Manual de Archivistica. 1996

23.2. El valor primario del documento segin el DTA es aquel que va unido a la
finalidad inmediata por la cual el documento se ha producido por la institucion y
engloba los siguientes valores:

a) Administrativo, contable, fiscal, juridico y legal.

b) Administrativo, fiscal, legal e informativo.

c) Legal, fiscal, administrativo y juridico.

d) Juridico, fiscal, contable y legal. b)

Diccionario de Terminologia Archivistica (DTA)
https://www.culturaydeporte.gob.es/cultura/areas/archivos/mc/dta/diccionario.html

23. 3. El Diccionario de Terminologia Archivistica (DTA) define el valor contable
como:

a) Aquel que tienen los documentos que pueden servir de explicacion o justificacion de
operaciones destinadas al control presupuestario.

b) Aquel que tienen los documentos que pueden servir de testimonio del cumplimiento de
obligaciones tributarias.

c) Aquel que posee la documentacion original con la forma y signos necesarios para que
puedan surtir efectos administrativos y/o juridicos.

d) Aquel del que se derivan derechos y obligaciones legales regulados por el derecho tributario.

Diccionario de Terminologia Archivistica (DTA)
https://www.culturaydeporte.gob.es/cultura/areas/archivos/mc/dta/diccionario.html

Preguntas tema 24. La seleccion documental. La conservacion y la eliminacion.
Bibliografia.

24.1. ¢Cudl de las siguientes definiciones refleja mas fielmente el concepto de
muestreo documental?



a) Técnica que permite la conservaciéon de elementos representativos de un conjunto
documental.

b) Técnica que permite la eliminacidon de elementos de un conjunto documental.

c) Técnica consistente en la realizacién de catas documentales y que permite conocer los tipos
documentales.

d) Técnica que permite la eliminacion de elementos de un conjunto documental imposibilitando
su reconstruccion fisica.

Diccionario de Terminologia Archivistica (DTA)
https://www.culturaydeporte.gob.es/cultura/areas/archivos/mc/dta/diccionario.html

24.2. é{Para qué sirven los métodos de muestreo en la archivistica?

a) Para seleccionar una muestra representativa de documentos de un conjunto, en vistas a su
posible eliminacién.

b) Para realizar una valoracion previa de la documentacion estudiada.

c) Para identificar y valorar rapida y eficazmente series con gran volumen de documentacion.
d) Para determinar en una serie e nivel de accesibilidad al publico.

J.R. Cruz Mundet. Manual de Archivistica. 1996

24, 3. éCuales son las principales ventajas de la aplicacién de técnicas cuantitativas
en relacion con las cualitativas?

a) Son las unicas que pueden aplicarse.

b) Son mas rapidas de aplicar y sirven para grandes volimenes de documentacion de series
homogéneas.

c) Son sencillas de aplicar, pero llevan mucho tiempo.

d) Al ser subjetivas, representan mejor la muestra elegida, ya que han sido seleccionadas por
motivos relacionados con su valor secundario.

J.R. Cruz Mundet. Manual de Archivistica. 1996
Preguntas tema 25. La seleccion en el Sistema Andaluz de Archivos. Bibliografia.

25.1. éEn qué elementos se subdivide el apartado “Seleccion” del formulario en vigor
(aprobado en 2002 por la Comision Andaluza de Valoracion de Documentos) para la
realizacion de los estudios de identificacion y valoracion de series documentales?

a) Propuesta de eliminacion, plazos de transferencias y archivos responsables de realizar la
seleccion.

b) Propuesta de seleccion, propuesta de muestreo y plazos de transferencias.

c) Eliminacidn, conservacion y plazos de transferencias.

d) Propuesta de seleccion, propuesta de muestreo.

Resolucién de 11 de noviembre de 2002, por la que se hace publico el acuerdo de la
Comisién Andaluza Calificadora de Documentos Administrativos de 28 de octubre de
2002, que aprueba el formulario para los estudios de identificacion y valoracion de
series documentales

25.2. En el ambito del Sistema Archivistico de Andalucia, y segin la normativa
vigente, la existencia de una tabla de valoracion de documentos aprobada que
determine la eliminacién de los mismos:

a) Faculta a las personas titulares de los documentos a su eliminacion, remitiendo un ejemplar
del acta de eliminacion a la Secretaria de la Comision Andaluza de Valoracién de Documentos
antes de transcurridos diez dias.

b) Para realizar la eliminacién, la persona titular de los documentos habra de comunicarlo
previamente con una antelacién de 30 dias a la secretaria de la Comision.

c) Para realizar la eliminacion, se requerira informe de la Comisién Andaluza de Valoracion de
Documentos que autorice expresamente la misma, y que sera notificado por la persona titular
de la Direccion General competente en el plazo de tres meses.

d) Para realizar la eliminacién, se requerira informe de la Comisién Andaluza de Valoracién de



Documentos que autorice expresamente la misma, y que sera notificado por la persona titular
de la Direccion General competente en el plazo de seis meses.

Orden de 7 de julio de 2000, por la que se regula el funcionamiento de la Comision
Andaluza calificadora de documentos administrativos y los procesos de identificacion,
valoracién y seleccion documentales.

25.3 La propuesta de eliminacion de documentos presentada por la Diputacion
Provincial de Cadiz debe ir firmada por:

a) Su presidente o acuerdo de la Junta de Gobierno Provincial.

b) El director del Archivo de la Diputacion

c) La unidad gestora de la documentacién o el director del archivo.

d) La persona responsable de la unidad gestora.

https://juntadeandalucia.es/export/drupaljda/instruccion_19_03.pdf

Preguntas tema 26. La Comision Calificadora de Documentos Administrativos.
Bibliografia.

26.1. La Ley 7/2011, de 3 de noviembre, de Documentos, Archivos y Patrimonio
Documental de Andalucia regula las funciones de la Comision Andaluza de Valoracion
a los Documentos (CAVD). éCual de las siguientes funciones no corresponde a la
CAVD?

a) Unificar los criterios de aplicacion de la legislacion vigente en materia de acceso a los
documentos de titularidad publica y a su informacion.

b) Resolver la conservacién de aquellos documentos que tengan interés para la Comunidad
Auténoma y autorizar la eliminacién de aquellos otros que, extinguido su valor probatorio de
derechos y obligaciones, carezcan de ese interés.

c) Establecer los plazos de permanencia, custodia y control de los documentos en los
diferentes archivos.

d) Establecer los criterios sobre el acceso material a los documentos de titularidad publica y a
los documentos del Patrimonio Documental de Andalucia custodiados en los archivos del
Sistema.

Ley 7/2011, de 3 de noviembre, de Documentos, Archivos y Patrimonio Documental de
Andalucia. Art. 30.

26.2. Forman parte de la Comision Andaluza de Valoraciéon a los Documentos (CAVD):
a) 14 miembros: Un presidente, un vicepresidente, 11 vocales y un secretario.

b) 15 miembros: Un presidente, un vicepresidente, 12 vocales y un secretario.

¢) 13 miembros: Un presidente, un vicepresidente, 10 vocales y un secretario.

d) 12 miembros: Un presidente, un vicepresidente, 9 vocales y un secretario.

Decreto 97/2000 de 6 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento del Sistema
Andaluz de Archivos.

26.3. La aprobacion de los formularios para los Estudios de Identificacion y
Valoracion corresponde a:

a) La Comision Andaluza de Valoracién a los Documentos.

b) A la persona titular de la Consejeria competente en la materia.

c) A la persona titular de la Direccion General competente en la materia.

d) A la Presidencia de la Comisién Andaluza de Valoraciéon a los Documentos.

Orden de 7 de julio de 2000, por la que se regula el funcionamiento de la Comisidn
Andaluza calificadora de documentos administrativos y los procesos de identificacion,
valoracion y selecciéon documentales.

Preguntas tema 27. Los ingresos de documentos. Ingresos en el Sistema Andaluz de
Archivos. Bibliografia.



27.1. ¢Qué plazos de transferencia establece el Real Decreto 914/1969, de 8 de
mayo, de creacion del Archivo General de la Administracion Civil?

a) Desde los archivos de oficina a los archivos centrales de los ministerios una vez alcance los
cinco anos de antigliedad y desde estos, una vez la documentacion hubiera alcanzado los
quince afios de antigliedad al Archivo General de la Administracion Civil, que a su vez debe
transferir al Archivo Histérico Nacional la documentacion con una antigliedad superior a los
veinticinco afos.

b) Desde los archivos de oficina a los archivos centrales de los ministerios y desde estos, una
vez finalizada su tramitacion al Archivo General de la Administracion Civil, que a su vez debe
transferir al Archivo Histérico Nacional la documentaciéon con una antigliedad superior a los
veinticinco afios.

c) Desde los archivos de oficina a los archivos centrales de los ministerios una vez finalizada la
tramitacion de la documentacion y desde estos, una vez la documentacidon hubiera alcanzado
los quince afios de antigledad al Archivo General de la Administracion Civil, que a su vez debe
transferir al Archivo Histérico Nacional la documentacién con una antigliedad superior a los
veinticinco afios.

d) Desde los archivos de oficina ministeriales, una vez la documentacion hubiera alcanzado los
quince anos de antigliedad, al Archivo General de la Administracién Civil, que a su vez debe
transferir al Archivo Histérico Nacional la documentacién con una antigiiedad superior a los
veinticinco afios.

Decreto 914/1969, de 8 de mayo, de creacién del Archivo General de la Administracion
Civil

27.2. Segin el Reglamento del Sistema Andaluz de Archivos, las transferencias
regulares seran obligatorias y afectaran a todos los documentos testimonio de su
actividad, para:

a) Los archivos de la Administracion de la Junta de Andalucia.

b) Los archivos de titularidad Autondémica.

c) Los archivos de uso publico del Sistema.

d) Todos los archivos del Sistema.

Art. 51 del Decreto 97/2000, de 6 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento del
Sistema Andaluz de Archivos

27.3. Segun el Reglamento del Sistema Andaluz de Archivos, en ausencia de Tablas
de Valoracion aprobadas, las transferencias regulares al Archivo General de
Andalucia se haran:

a) A los 15 afios desde su ingreso en el Archivo Central.

b) A los 10 afios de su ingreso en el Archivo Central.

c) Documentos de conservacion permanente, a los 15 afios de su ingreso en el Archivo Central.
d) Documentos de conservacion permanente, con mas de 30 anos de antigiedad.

Decreto 97/2000, de 6 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento del Sistema
Andaluz de Archivos

Preguntas tema 28. La descripcion: concepto y evolucion. Bibliografia.
28.1. La descripcion archivistica esta estrechamente unida a:
a) La valoracién y seleccion.
b) La seleccidon y el expurgo.
c) La identificacién y la organizacién.
d) La seleccién y difusion.
J.R. Cruz Mundet. Manual de Archivistica. 1996

28. 2. éQué es la Encoded Archival Description (EAD)?



a) Un estandar de codificacidon para los instrumentos de descripcidon archivistica legibles por
maquina, desarrollado por la Universidad de Berkeley (California).

b) Una norma de codificacion para etiquetar los nombres de productores (instituciones,
familias o personas).

c) El estandar descriptivo americano, similar a ISAD(G) para describir documentos de archivo,
desarrollado por la Universidad de Nueva York y asumido por la comunidad archivistica a nivel
internacional.

d) El estandar descriptivo australiano, similar a ISAD(G) para describir documentos de archivo,
asumido por la comunidad archivistica a nivel internacional.

https://arxiu-web.upf.edu/hipertextnet/numero-2/ead.html

28. 3. Desde el aiio 2012, EGAD - Expert Group on Archival Description ha estado
desarrollando una nueva norma para la descripcion de documentos basada en los
principios archivisticos. Un modelo conceptual de alto nivel para la identificacion y
descripcion intelectual de los documentos, de los agentes y de las funciones
realizadas por estos agentes y testimoniadas por estos documentos. Este modelo
recibe el nombre de:

a) Records in Contexts (RiC-CM).

b) Encoded Archival Description (EAD).

¢) Conceptual model (CM_D).

d) Ontology standards description (OSD_M).

https://www.ica.org/en

Preguntas tema 29. Los instrumentos tradicionales de descripcion. Bibliografia.

29.1. Antonia Heredia considera que los indices son instrumentos de:
a) Descripcion.

b) Control.

c) Difusién.

d) Auxiliares a la descripcién.

Heredia Herrera, Antonia. Archivistica general: teoria y practica. 1993

29.2. Los elementos minimos de los inventarios son:

a) Signatura / Titulo / Fechas extremas / Nivel de descripcién / Volumen.

b) Signatura / Titulo / Fechas extremas.

c) Titulo / Fechas extremas / Nivel de descripcién / Volumen.

d) Signatura / Titulo / Fechas / Nivel de descripcion / Volumen / Resumen de alcance y
contenido.

J.R. Cruz Mundet. Manual de Archivistica. 1996

29.3. Los inventarios describen:
a) Las series.

b) Los documentos.

¢) Los fondos.

d) Los archivos.

J.R. Cruz Mundet. Manual de Archivistica. 1996

Preguntas tema 30. La normalizacion de la descripcion. Normas internacionales.
Bibliografia. La norma ISAD (G). La norma ISAAR CPF. Bibliografia.

30.1. Los elementos que especifica la norma ISAAR(CPF) para la descripcion de un
registro de autoridad de archivos estan organizados en las siguientes areas de
informacion:

a) Area de identificacidén, descripcion, relaciones y control.


https://www.ica.org/en
https://arxiu-web.upf.edu/hipertextnet/numero-2/ead.html

b) Area de identificacion, contexto, descripcion, relaciones y control.
c) Area de identificacion, contexto, contenido y estructura, descripcién, relaciones y control.
d) Area de identificacion, contexto, descripcion y control.

Norma Internacional sobre los Registros de Autoridad de Archivos relativos a
Instituciones, Personas y Familias

30. 2. El elemento Nombre del productor se localiza en la norma ISAD(G) en el area:
a) De Contexto.

b) De Identificacion.

c) De Contenido y Estructura.

d) De Condiciones de Acceso y Uso.

General International Standard Archival Description

30.3. Si describimos una carta plomada que conserva su sello de plomo pendiente,
éen qué campo de la Norma ISAD (G) debera consignarse este hecho?

a) Alcance y contenido.

b) Notas.

c) Caracteristicas fisicas y requisitos técnicos.

d) Volumen y soporte de la unidad de descripcidén (cantidad, tamafio y dimensiones).

General International Standard Archival Description

Preguntas tema 31. El acceso a los documentos y a los archivos. Concepto y
normativa. Bibliografia.

31.1. Segin la normativa basica en materia de transparencia, el acceso a
documentos que contengan datos personales que revelen la filiacién sindical:

a) No sera posible hasta que hayan transcurrido 25 afios desde la muerte, si esta es conocida
o 50 afos, si esta fecha se desconoce.

b) Lo establecido en la respuesta anterior, pero ademas, si la fecha de los 25 afios desde la
muerte no consta, debera aportarse la correspondiente certificacion emitida por el Registro
Civil.

c) El acceso solo sera posible con el consentimiento por escrito del afectado.

d) El acceso sera posible si el interesado presta su consentimiento expreso y por escrito, asi
como si hubiese hecho manifiestamente publicos los datos con anterioridad a que se solicitase
el acceso.

Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia
de los derechos digitales.

31.2. éQué plazo dispone la Ley de Transparencia Publica de Andalucia resolver con
caracter general, la solicitudes de acceso?

a) El menor plazo posible.

b) 20 dias, ampliables a otros 20, en casos de especial complejidad.

c) 10 dias, ampliables a otros 10, en casos de especial complejidad.

d) 15 dias, transcurridos los cuales, sin que haya dictado y notificado resolucion expresa, se
podra interponer la correspondiente reclamacion ante el Consejo de Transparencia y Proteccion
de Datos de Andalucia.

Ley 1/2014, de 24 de junio, de Transparencia Publica de Andalucia

31.3. La normativa nacional que actualmente regula la Proteccion de datos
personales es:

a) El Reglamento 2016/679 relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al
tratamiento de sus datos personales.
b) La Ley 19/2013, de 9 de diciembre de Transparencia Publica, Acceso y Buen Gobierno.



c) La Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal.
d) La Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre de Protecciéon de Datos Personales y garantia de
los derechos digitales.

Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre de Protecciéon de Datos Personales y garantia
de los derechos digitales

Preguntas tema 32. El servicio en los archivos y la difusion en los archivos.
Bibliografia.

32.1. El agregador nacional de contenidos a Europeana es:

a) PARES.

b) HISPANA.

c) El Portal de Archivos Europeos.

d) Cada institucién debe solicitar su agregacion y adaptarse al Europeana Data Model (EDM).

https://hispana.mcu.es/es/inicio/inicio.do

32.2. ¢Cual de los siguientes formatos es el mas recomendable para la difusion de
imagenes digitales?
a) JPEG.
b) TIFF.
c) GIF.
d) RAW.
Recomendaciones Técnicas para la digitalizacién de documentos v.2.0 febrero 2022.

32.3. El Portal de Archivos Espafnoles (PARES) es la principal plataforma de difusién
del Patrimonio Histérico Documental Espaiol, creada y gestionada por Ila
Subdireccion General de los Archivos Estatales, del Ministerio de Cultura y Deporte:

a) El primer médulo desatollado fue el de control y gestiéon de depdsitos/documentos.

b) Aloja actualmente una serie de micrositios, entre los que se encuentra el Portal de Archivos
Privados.

c) Estructura la informacién archivistica de acuerdo con la estructura y elementos de la Norma
Internacional de Descripcién Archivistica ISAAR(CPF).

d) Consiste en una serie de bases de datos independientes, pero conservadas y difundidas en
un mismo modelo de datos.

https://pares.culturaydeporte.gob.es

Preguntas tema 33. La reproduccion de documentos. La microfilmacion y
digitalizacion de documentos y archivos. Bibliografia.

33. 1. La Norma Técnica de Interoperabilidad de Digitalizacion de Documentos
establece las reglas para la digitalizacion de documentos en soporte papel. La citada
NTI seiiala como resolucién minina que deben tener los documentos digitalizados:

a) 100 dpi.

b) 300 dpi.

c) 200 dpi.

d) 150 dpi.

Norma Técnica de Interoperabilidad de Digitalizacién de Documentos

33.2. La NTI de Digitalizacion de Documentos, fue aprobada por:
a) Resolucion de 19 de julio de 2011.
b) Resolucion de 19 de julio de 2010.
c) Resolucion de 28 de junio de 2012.
d) Resolucion de 28 de junio de 2011.

Resolucién de 19 de julio de 2011, de la Secretaria de Estado para la Funcion Publica,


https://pares.culturaydeporte.gob.es/

por la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Digitalizaciéon de
Documentos.

33.3. Cuando existan reproducciones de documentos:

a) Se serviran siempre las reproducciones.

b) Se serviran los documentos originales.

c) Se utilizaran las reproducciones como norma general y sélo cuando la investigacion lo
justifique, y el estado de conservacion de los documentos lo permita se serviran los
documentos originales.

d) Se consultard al usuario si prefiere la consulta de los documentos originales o de sus
reproducciones.

Decreto 97/2000, de 6 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento del Sistema
Andaluz de Archivos

Preguntas tema 34. La salida de los documentos. La salida y el préstamo
administrativo en el Sistema Andaluz de Archivos. Bibliografia.

34.1. éA qué archivo transfiere el Archivo General del Ministerio del Interior?
a) A su propio archivo histérico, ya que actla de intermedio.

b) Actla como Archivo Intermedio e Historico

c) Al Archivo General de Administracion.

d) Al Archivo Histérico Nacional.

Decreto 914/1969 de 8 de mayo

34. 2. Para proceder a la transferencia de documentacion desde las oficinas al
Archivo Central, hay que tener presente:

a) La finalizacién de la tramitacién, la frecuencia de consulta y las dimensiones del sistema.

b) El volumen de documentacion que albergan las oficinas.

c) La conclusiéon del procedimiento administrativo.

d) Las necesidades de las unidades administrativas y el volumen de ocupacion de los archivos
centrales.

J.R. Cruz Mundet. Manual de Archivistica. 1996

34.3. Decreto 97/2000, de 6 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento del
Sistema Andaluz de Archivos contempla dos tipos de salida de los documentos: las
temporales y las definitivas. Siguiendo el citado reglamento tienen la consideracion
de salidas temporal de documentos:

a) Las salidas para restauracion, reproduccion y exposiciones.

b) Las salidas para restauracién, reproduccién, exposiciones y constitucién de depdsitos en
otros archivos de uso publico.

d) Las salidas para restauracidon, reproduccidon, exposiciones, constitucion de depdsitos en
otros archivos de uso publico y préstamos administrativos.

d) Las salidas para restauracion, reproduccidn, exposiciones y préstamos administrativos.

Decreto 97/2000, de 6 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento del Sistema
Andaluz de Archivos.

Preguntas tema 35. El edificio de archivo. Bibliografia.

35. 1. El libro Recomendaciones para la edificacién de archivos, publicado por el
Ministerio de Cultura, es obra de:

a) Ibafez Montoya.

b) M. Duchein.

c) Simonet Barrio

d) José Ramoén Cruz Mundet.



Simonet Barrio. J. Recomendaciones para la edificacion de archivos. MEC 1998

35.2. éCudl es la Norma ISO de buenas practicas para el almacenamiento de
materiales de Archivos y Bibliotecas?

a) 11799.

b) 2883.

c) 15489-2.

d) 23081.

ISO 11799:2003 Information and documentation — Document storage requirements for
archive and library materials

35.3. La construccion de cualquier edificio debe cumplir con el Codigo Técnico de la
Edificacion, aprobado por:

a) Real Decreto 393/2007, de 23 de marzo.

b) Decreto 293/2009, de 7 de julio.

c) Real Decreto 314/2006, de 17 de marzo.

d) Real Decreto 293/2009, de 7 de julio. ¢)

Real Decreto 314/2006, de 17 de marzo, por el que se aprueba el Coédigo Técnico de la
Edificacion

Preguntas tema 36. Los depodsitos. Instalaciones, equipamiento y mobiliario.
Bibliografia.

36.1. Las Recomendaciones para la edificacion de archivos del MEC, 1998 sefalan
como dimensiones aconsejables de un depdsito:

a) No deben superar los 200 metros Utiles y la altura del techo es recomendable que no exceda
de los 2,50 metros.

b) No deben superar los 300 metros Utiles y la altura del techo es recomendable que no
exceda de los 2,50 metros.

c) No deben superar los 350 metros Utiles y la altura del techo es recomendable que no exceda
de los 3 metros.

d) No deben superar los 100 metros utiles y la altura del techo es recomendable que no
exceda de los 2,50 metros.

Simonet Barrio. J. Recomendaciones para la edificacion de archivos. MEC 1998

36.2. En los depdsitos la intensidad de la luz no debe superar los:
a) 200 /250 luxes.

b) 100 /150 luxes.

c) 50 /100 luxes.

d) 250 /300 luxes.

Simonet Barrio. J. Recomendaciones para la edificacion de archivos. MEC 1998

36.3. Los depositos deben construirse en consonancia con el volumen inicial de la
documentacion y su prevision de crecimiento en:

a) 100 afos.

b) 50 afios.

c) 25 afios.

d) 10 afos.

Simonet Barrio. J. Recomendaciones para la edificacién de archivos. MEC 1998

Preguntas tema 37. Las causas de alteracion y destruccion de los documentos.
Bibliografia.



37. 1. éCual de las siguientes afirmaciones es incorrecta en cuanto a la permanencia
y durabilidad de los soportes documentales?

a) Permanencia es la capacidad para mantener sus caracteristicas fisicas a lo largo del tiempo,
manteniendo su estabilidad fisica, quimica y funcional originarias.

b) Durabilidad es la capacidad para mantener sus cualidades estructurales a lo largo del
tiempo, pero sometido a los usos mecanicos comunes de un documento.

c) La durabilidad es la capacidad para mantener sus caracteristicas estructurales a lo largo del
tiempo sometida al uso por el hombre.

d) Permanencia es la capacidad para mantener sus caracteristicas fisicas a lo largo del tiempo
a pesar de la manipulacion por el hombre.

El Patrimonio Bibliografico y documental. Claves para su conservacion preventiva

37.2. éCual de las siguientes no es una causa intrinseca de deterioro documental?
a) La fragilidad, por la escasa calidad de las fibras.

b) La corrosién derivada de una encuadernacion inadecuada

c) La corrosidon provocada por las tintas.

d) La oxidacion provocada por exceso de luz.

37.3. éCual de las siguientes no es una causa extrinseca de deterioro documental?
a) Encuadernaciones poco adecuadas.

b) Catastrofes (inundaciones, incendio, vandalismo, etc.).

¢) Exceso de consultas.

d) Exceso de humedad relativa ambiental.

El Patrimonio Bibliografico y documental. Claves para su conservacion preventiva

Preguntas tema 38. La conservacion preventiva. Los planes de emergencia.
Bibliografia.

38.1. En general, se recomienda una temperatura y una humedad relativa de:
a) Temperatura de 18-21 °C y HR entre 45 y 60 %.
b) Temperatura de 20-25 °C y HR entre 45 y 60 %.
c) Temperatura de 20-25 °C y HR entre 35 y 45 %.
d) Temperatura de 18-21 °C y HR entre 35 y 45 %.

Simonet Barrio. J. Recomendaciones para la edificacion de archivos. MEC 1998

38.2. éCual de las siguientes norma ISO hace referencia a las buenas practicas para
el almacenamiento de materiales de Archivos y Bibliotecas?

a) 11799.

b) 2883.

c) 15489-2.

d) 23081.

38. 3. El libro El Patrimonio Bibliografico y documental. Claves para su conservacion
preventiva es obra de:

a) M. Romero Tallafigo.

b) Camen Bello y Angels Borrell.

c) Vicente Vifas.

d) J. Montoya Ibanez.

El Patrimonio Bibliografico y documental. Claves para su conservacién preventiva

Preguntas tema 39. La restauracion: concepto, objeto y proceso. El taller de
restauracion. Bibliografia.

39.1. El taller de restauracion debe tener una iluminacion puntual que oscile entre:



a) 500 - 750 luxes.
b) 750 - 800 luxes.
¢) 300 - 500 luxes.
d) 750 - 100 luxes.

Simonet Barrio. J. Recomendaciones para la edificacion de archivos. MEC 1998

39. 2. El Vinyector es un aparato, inventado por Vicente Vinas Torner, que en
restauracion se emplea para:

a) La reintegracién mecanica de los documentos.
b) El blanqueado de los documentos.

c) La desadificacién de los documentos.

d) El encapsulado de los documentos.

Miguel B. Marquez , en Vicente Vifas, pionero de la restauracion del papel en Espaia.
2004
https://www.revistalatinacs.org/ambitos/11-12/archivos11_12/marquezl.pdf

39.3. éCual de los siguientes pasos no forma parte del proceso de restauracion de un
documento?

a) Acidificacion.

b) Laminacion.

¢) Limpieza con brocha.

d) Humidificacion.

Preguntas tema 40. La produccion documental en nuevos soportes. Clases y
caracteristicas. Bibliografia.

40.1. Segun Antonia Heredia en su obra Lenguaje y Vocabulario Archivistico, la
incorporacion de un documento a un sistema de gestion de documentos se
denomina:

a) Ingesta.
b) Captura.
¢) Ingreso.
d) Incorporacién.

Antonia Heredia en su obra Lenguaje y Vocabulario Archivistico

40.2. El Ciclo Vital del Documentos de los expedientes electronico se define en tres
fases, que son:

a) Inicio, conservacion y eliminacion.

b) Apertura, tramitacion y seleccion.

c) Apertura, tramitacion y conservacion y seleccion.
d) Apertura, cierre y conservacion y seleccion.

Guia de aplicacion de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Expediente Electrdénico
(2.2 edicion electronica)

40.3. Segin la Norma UNE-ISO 15489-1:2016 un documento cuyo contenido es
completo y exacto es un documento:

a) Auténtico.
b) Fiable.

¢) Integro.
d) Usable.



UNE-ISO 15489-1:2016

Preguntas tema 41. La conservacion de los documentos en nuevos soportes.
Bibliografia.

41_1

De las siguientes normas ISO, écual se ocupa de la conservacion a largo plazo de la
informacion?

a) UNE-ISO 2883:1980.

b) UNE-ISO/TR 13028:2011.

c) UNE-ISO/TR 15489-2:2006.

d) UNE-ISO/TR 18492:2008.

UNE-ISO/TR 18492:2008 IN: Conservacién a largo plazo de la informaciéon basada en
documentos. Madrid: AENOR, 2008.

41.2. PDF admite muchas caracteristicas que dificultan la conservacion a largo plazo,
varios organismos y empresas se reunieron para desarrollar un estandar de PDF para
la conservacion y archivo de la informacion a largo plazo:

a) PDF/A.
b) PDF/X.
c) PDF/E.
d) PDF/VT.

https://es.wikipedia.org/wiki/PDF/A

41.3. Los soportes digitales deben ser almacenados en condiciones que no aceleren
su ritmo de deterioro natural. El principal riesgo para los soportes es la excesiva
humedad y temperatura, la suciedad u otras particularidades que puedan entorpecer
el acceso a los datos, y en el caso de soportes dpticos, la luz que puede dafar los
datos inscritos. Con caracter general se recomienda para estos soportes:

a) Su localizacion en los depositos con una temperatura controlada y una humedad relativa
establecida en torno a los 10 © y 60 % respectivamente, un flujo continuo de aire limpio, con
una limpieza diaria que evite la acumulacion de polvo y basura. Estas condiciones no deben
fluctuar mas de 2 © y un 10 % de humedad relativa en un periodo de 24 horas.

b) Su localizaciéon en una sala acondicionada con una temperatura controlada y una humedad
relativa establecida en torno a los 18 © y 40 % respectivamente, un flujo continuo de aire
limpio, con una limpieza diaria que evite la acumulacion de polvo y basura. Estas condiciones
no deben fluctuar mas de 2 © y un 10 % de humedad relativa en un periodo de 24 horas.

c) Su localizacién en una sala acondicionada con una temperatura controlada y una humedad
relativa establecidas en torno a los 10 © y 20 % respectivamente, un flujo continuo de aire
limpio, con una limpieza diaria que evite la acumulacién de polvo y basura. Estas condiciones
no deben fluctuar mas de 5 grados y un 15 % de humedad relativa en un periodo de 24 horas.
d) Su localizacidon en una sala acondicionada con una temperatura controlada y una humedad
relativa establecidas en torno a los 15 © y 50 % respectivamente, un flujo continuo de aire
limpio, con una limpieza diaria que evite la acumulaciéon de polvo y basura. Estas condiciones
no deben fluctuar mas de 5 grados y un 15 % de humedad relativa en un periodo de 24 horas.

JOSE MANUEL BARRUECO
http://www.edaddeplata.org/docactos/pdf/educativa/manual/CAPITULO7.pdf

Preguntas tema 42. Las tecnologias electrénicas de la informacion y su aplicacién a
las funciones de los archivos.

42.1. {Qué norma de las siguientes trata sobre el analisis de los procesos de trabajo
para la gestion de documentos?

a) UNE-ISO 15489-1:2016.

b) UNE-ISO 30301: 2011.

c) UNE-ISO 23081.



d) UNE-ISO 26122:2008.
UNE-ISO 26122:2008

42.2. éCudl de los siguientes instrumentos, no es considerado un instrumento de
gestion documental por la norma UNE-ISO 15489-1:2016?

a) Registro de procedimientos.

b) Esquema de metadatos.

c) Cuadro de clasificacion.

d) Calendarios de conservacion.

UNE-ISO 15489-1:2016

42.3. Para el intercambio de documentos electrénicos entre organizaciones en
procesos de actuacion administrativa automatizada, se usara de manera preferente:
a) La Red SARA.

b) PARES.

c) ARCHIVE.

d) Los Sistemas de Intercambio automatizado que las organizaciones acuerden mediante
Convenio.

Guia de aplicacion de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Expediente Electronico

Preguntas tema 43. La planificacion del trabajo archivistico. Programacion y gestion
de recursos humanos y econémicos en los archivos. Bibliografia.

43.1. {Qué se debe tener en cuenta a la hora de planificar un Plan de Reaccion sobre
Catastrofes?

a) Conocer el fondo, los recursos con los que se cuenta y cual es la capacidad de reaccién.

b) Hacer una lista de lo necesario y buscar financiacién para obtenerlo.

c) Hay que tener en cuenta los fondos de la UE para situaciones de emergencia del Patrimonio.
d) La reaccidn de otros casos similares.

43.2. El Proyecto DARCO es un proyecto para la conservacion, digitalizacion y
difusion de documentos conveniado entre:

a) El Ayuntamiento de Coin, la Diputacion de Malaga y la Universidad de Malaga.

b) El Ayuntamiento de Cérdoba y la Consejeria de Cultura y Patrimonio Historico.

c) El Ayuntamiento de Coria del Rio y la Universidad de Sevilla.

d) La Universidad de Cérdoba y la Consejeria de Cultura y Patrimonio Histérico.

del-pasado

43.3. Segun la monografia Conservacion preventiva y Plan de Gestion de Desastres
en archivos y bibliotecas, editada por el Ministerio de Cultura, el documento en el
que se reflejaran las amenazas en funcién de la probabilidad de que acontezcan y de
su gravedad potencial, representando de forma grafica y clara la situacion del Centro
se denomina:

a) Informe de riesgos.

b) Estudio preliminar de riesgos.

c) Mapa de riesgos.

d) Informe preliminar de riesgos.

Conservacion preventiva y Plan de Gestion de Desastres en archivos y bibliotecas,
editada por el Ministerio de Cultura

Preguntas tema 44. Los sistemas de archivos. Concepto. Elementos: planificacion,
normativa, recursos humanos y econémicos, organos, centros y red de archivos.


https://www.uco.es/ucci/es/noticias-gen/item/3245-proyecto-darco-una-radiografia-

Bibliografia.

44.1. éCudles son las bases legales de los Sistemas Archivisticos de las Comunidades
Auténomas?

a) La CE, los Estatutos de Autonomia, los convenios de transferencias y las leyes de Patrimonio
y las de Archivos correspondientes.

b) La CE, los Estatutos de Autonomia, los convenios de transferencias, la ley 16/1985 de PHE,
y las leyes de Patrimonio y las de Archivos correspondientes.

c) La CE, los Estatutos de Autonomia y la ley 16/1985 de PHE.

d) Los Estatutos de Autonomia, los convenios de transferencias y las leyes de Patrimonio y las
de Archivos correspondientes.

Severiano Fernandez Ramos. Marco normativo de los archivos en el estado de las
autonomias
Revista TRIA, ISSN 1134-1602, N°, 20, 2016, pags. 75-119

44.2. De los siguientes departamentos, écual de ellos no encontrarias en un Archivo
Historico?

a) Departamento de descripcion.

b) Departamento de valoracién y seleccion.

c) Departamento de referencias.

d) Departamento de conservacion.

Simonet Barrio. J. Recomendaciones para la edificacion de archivos. MEC 1998

44.3. Segin Pedro Lépez un Sistema de archivos se compone de:

a) La red de archivos de una institucion y sus normas de funcionamiento

b) La legislacion, la organizacion archivistica y los centros de archivos y los medios.

c) Los medios materiales y humanos correspondientes organizados dentro de una estructura
uniforme.

d) El conjunto de normas que regulan la transmision documental y los centros de la red de
archivos.

Lopez Gémez, P.: El sistema archivistico anterior a la Constitucion de 1978. En Boletin
de ANABAD, XXXVIII, n.° 1-2, enero-junio 1988.

Preguntas tema 45. La evolucién de la organizacién archivistica en Espana. El
Sistema Espaiiol de Archivos. Bibliografia.

45.1. Segin el Real Decreto de 22 de noviembre de 1901, cuantos archivos historicos
regionales existian en el Sistema espafol de archivos:

a) 4: Reino de Valencia, el Archivo del Reino de Mallorca, el Archivo del Reino de Galicia y el
Archivo Regional de Cervera.

b) 4: Reino de Valencia, el Archivo del Reino de Mallorca, el Archivo del Reino de Galicia y el
Archivo de la Corona de Aragon.

¢) 3: Reino de Valencia, el Archivo del Reino de Mallorca, el Archivo del Reino de Galicia.

d) 3: Archivo del Reino de Valencia, el Archivo del Reino de Menorca, el Archivo del Reino de
Galicia.

Real Decreto de 22 de noviembre de 1901

45.2. {Qué Real Decreto establece el Sistema Espaiiol de Archivos y se regula el
Sistema de Archivos de la Administracion General del Estado y de sus Organismos
Puablicos y su régimen de acceso?

a) 7/2011.

b) 11/2007.

c) 914/1969.

d) 1708/2011.



Real Decreto 1708/2011

45.3. Son archivos de titularidad estatal y gestion por parte de las Comunidades
Auténomas:

a) El archivo del Reino de Valencia, el Archivo del Reino de Galicia, el Archivo del Reino de
Mallorca, los Archivos de las Reales Chancillerias y todos los Archivos Historicos Provinciales.

b) El archivo del Reino de Valencia, el Archivo del Reino de Galicia, el Archivo del Reino de
Mallorca, el Archivo del Reino de Aragén y todos los Archivos Historicos Provinciales.

c) El archivo del Reino de Valencia, el Archivo del Reino de Galicia, el Archivo del Reino de
Mallorca, el Archivo de la Real Chancilleria de Granada y todos los Archivos Histéricos
Provinciales, salvo los del Pais Vasco.

d) El archivo del Reino de Valencia, el Archivo del Reino de Galicia, el Archivo del Reino de
Mallorca, el Archivo de la Real Chancilleria de Granada y todos los Archivos Histéricos
Provinciales.

Severiano Fernandez Ramos. Marco normativo de los archivos en el estado de las
autonomias
Revista TRIA, ISSN 1134-1602, N°. 20, 2016, pags. 75-119

Preguntas tema 46. El Sistema Andaluz de Archivos. Bibliografia

46.1. Son archivos de titularidad privada integrados en el Sistema Andaluz de
Archivos:

a) Los que reciban de los poderes publicos ayudas y subvenciones.

b) Los asi declarados segun el procedimiento regulado por Orden 16 de junio de 2004, de la
Consejeria de Cultura.

c) Los que asi lo soliciten.

d) Los que firmen el correspondiente convenio de colaboracion.

Orden 16 de junio de 2004, de la Consejeria de Cultura por la que se regula el
procedimiento para la integracion de archivos de titularidad privada en el Sistema
Andaluz de Archivos.

46.2. Segin la Ley 7/2011, de 3 de noviembre, de Documentos, Archivos y
Patrimonio Documental de Andalucia, en el caso de los archivos centrales de
consejerias:

a) Deberd existir uno en cada consejeria, que transferird sus documentos al Archivo General de
Andalucia y llevard a cabo la coordinacién funcional de los archivos centrales de sus
respectivos érganos territoriales.

b) Debera existir uno en cada consejeria, que transferira sus documentos al Archivo General de
Andalucia, llevando a cabo este ultimo la coordinacidén funcional de los archivos centrales de
sus respectivos érganos territoriales.

c) Debera existir al menos uno en cada consejeria, que transferirdn sus documentos al Archivo
General de Andalucia y llevaran a cabo la coordinacién funcional de los archivos centrales de
sus respectivos érganos territoriales.

d) Debera existir uno en cada consejeria, que transferird sus documentos al archivo provincial
intermedio correspondiente.

Ley 7/2011, de 3 de noviembre, de Documentos, Archivos y Patrimonio Documental de
Andalucia.

46.3 De acuerdo con el articulo 55 de la Ley 7/2011, de 3 de noviembre, de
Documentos, Archivos y Patrimonio Documental de Andalucia, las funciones de la
gestion documental se aplicaran:

a) En todos los archivos del Sistema Archivistico de Andalucia, excluidos los de oficina.
b) En todos los archivos del Sistema Archivistico de Andalucia.

c) Unicamente en los archivos de la administracién autonémica de Andalucia.

d) Solo a los documentos iniciados electréonicamente.



Articulo 55 de la Ley 7/2011, de 3 de noviembre, de Documentos, Archivos y Patrimonio
Documental de Andalucia

Preguntas tema 47. El Archivo General de Andalucia. Bibliografia.

47.1 El Decreto 323/1987, de 23 de diciembre, por el que se crea el Archivo General
de Andalucia (AGA) establece que:

a) La documentacidon conservada en el AGA, se considerara en todo momento al servicio de los
organismos que la hubieran remitido, debiendo aquél facilitar cualquier informacién, copia o
certificacion que le soliciten, e incluso, remitirles la documentacidn originaria si asi lo
requieren.

b) La documentaciéon conservada en el AGA, se considerard en todo momento al servicio de
los organismos que la hubieran remitido, debiendo aquél facilitar cualquier informacion, copia o
certificacién que le soliciten, e incluso, previa autorizacidon de la Direcciéon General competente,
remitirles la documentacién originaria si asi lo requieren.

c) La documentacion conservada en el AGA, se considera en todo momento al servicio de los
organismo que la hubieran remitido, debiendo aquél facilitar cualquier informacién, copia o
certificacion que le solicite, e incluso previa autorizacién de la direccion del AGA remitirles la
documentacién originaria si asi lo requieren.

c) La documentacion conservada en el AGA, se considera en todo momento al servicio de los
organismo que la hubieran remitido, debiendo aquel facilitar cual informacion, copia o
certificacién que le solicite.

Articulo 4 del Decreto 323/1987, de 23 de diciembre, por el que se crea el Archivo
General de Andalucia

47.2. La carta de servicio del Archivo General de Andalucia, fue aprobada por:
a) Orden de 11 de febrero de 2008.

b) Resolucién de 11 de febrero de 2008, de la Viceconsejeria.

c) Resolucion de 11 de febrero de 2007, de la Viceconsejeria.

d) Orden de 11 de febrero de 2007.

Resolucién de 11 de febrero de 2008, de la Viceconsejeria, por la que se aprueba la
Carta de Servicios del Archivo General de Andalucia

47.3. La Politica de Gestion de Documentos Electronicos de la Junta de Andalucia,
aprobada por Acuerdo del Consejo de Gobierno de 1 de agosto de 2017, atribuye al
Archivo General de Andalucia el mantenimiento del Cuadro de Clasificacion de
Documentos de la Junta de Andalucia. La Version 2.0 del CCFJA, presentada en 2021,
plantea una estructura jerarquizada en:

a) Tres niveles: funcion, division de funcién (también denominada subfuncién) y actividad
(también denominada proceso).

b) Cuatro niveles: competencia, funcién, actividad y serie.

c) Cinco niveles: funcién, actividad, serie genérica, serie especifica, y subserie.

d) Cuatro niveles: competencia, funcidn, division de funcién (también denominada
subfuncion), y actividad (también denominada proceso).

Portal de Archivos de Andalucia
Preguntas tema 48. Los Archivos de la Administracion Local. Bibliografia.

48.1. éQué supuso para los archivos municipales el Real Decreto de 23 de julio de
1835?

a) La legislacién comun para todos los municipios espafioles facilita la existencia de series
comunes a todos ellos, debido a la homogeneizacion de competencias.

b) Supone la saturacién de los archivos municipales al recoger la documentacién de las
instituciones desamortizadas.

c) Impone la obligacién a los Depositarios de los ayuntamientos de mantener un archivo de



todas sus actuaciones.
d) Establece el procedimiento a seguir en la transferencia de documentacion entre los distintos
servicios de archivo.

48.2. éQuién se convierte en responsable del archivo municipal a partir del Real
Decreto de 23 de julio de 1835?

a) El Secretario Municipal.

b) El Escribano del Concejo.

¢) Un miembro del Cuerpo Facultativo de Archiveros.

d) El Teniente de Alcalde, en municipios de menos de 20.000 habitantes.

48.3. El libro Manual de Organizacion de Archivos de Gestion en las Oficinas
Municipales, es obra de:

a) Olga Gallego Dominguez.

b) Paloma Fernandez Gil.

c) Vicenta Cortés Alonso.

d) Maria del Carmen Cayetano Martin.

https://biblioteca.unex.es/tesis/Manual_organizacion_archivos_gestion.pdf
Preguntas tema 49. Los Archivos de las Diputaciones Provinciales. Bibliografia.

49.1. Segun el art. 128 del Reglamento del Sistema Andaluz de Archivos, la
Consejeria de Cultura fomentara la aprobacion de convenios con las Diputaciones
Provinciales de Andalucia, para prestar asistencia técnica a los municipios andaluces,
dando preferencia a los municipios con menos de:

a) 10.000 habitantes.

b) 20.000 habitantes.

¢) 25.000 habitantes.

d) 15.000 habitantesb)

Decreto 97/2000

49.2, éCual es el fondo histérico mas voluminoso de los archivos de las diputaciones
provinciales?

a) Los fondos de archivos municipales recogidos por solicitud de los ayuntamientos.

b) Los fondos de las instituciones benéfico-asistenciales de su circunscripcion.

c) Los fondos de las delegaciones de hacienda que no llegaron a ingresar en los archivos
histdricos provinciales.

d) Las respuestas generales del Catastro de Ensenada.

49.3. Los archivos de las diputaciones provinciales, con caracter general, custodian
fondos sobre:

a) Expedientes personales de la subdelegacion de defensa.

b) Expedientes de autorizaciéon de inhumaciones.

c) Planes provinciales de obras y servicios.

d) Expedientes de las audiencias provinciales de su circunscripcién.

Preguntas tema 50. El Plan de Archivos Municipales de la provincia de Cadiz.
Bibliografia.

50.1. El Plan de Ordenaciéon de Archivos Municipales (POAM) fue aprobado por la
Diputacion Provincial de Cadiz en el afo:

a) 1986.

b) 1987.

c) 1984.

d) 1988.

https://www.dipucadiz.es/archivo_de_la_diputacion_provincial/archivos-municipales/



50.2. El Plan de Ordenacién de Archivos Municipales (POAM) se instrumento a través
de un convenio:

a) Suscrito entre Diputacién, Junta de Andalucia y el Ayuntamiento acogido al Plan, segun el
cual los primeros aportaban los archiveros y los respectivos Ayuntamientos se comprometia a
dotar su archivo de las instalaciones adecuadas, asi como a mantenerlos abiertos y en servicio
una vez acabada la ordenacion.

b) Suscrito entre Diputacion, Junta de Andalucia y el Ayuntamiento acogido al Plan, segun el
cual los primeros dotaban los archivos de los Ayuntamientos de las instalaciones adecuadas
para mantenerlos abiertos y los Ayuntamientos aportaban los archiveros para que estos
prestasen servicios.

c) Suscrito entre Diputacion y el Ayuntamiento acogido al Plan, segun el cual la primera
aportaba los archiveros y el segundo se comprometia a dotar su archivo de las instalaciones
adecuadas, asi como a mantenerlos abiertos y en servicio una vez acabada la ordenacién. Por
parte de la Junta de Andalucia se facilitaria ayuda econdmica con destino al equipamiento de
los archivos.

d) Suscrito entre Diputacion y el Ayuntamiento acogido al Plan, segun el cual la primera, con el
apoyo econdmico de la Junta de Andalucia, aportaba los archiveros y el segundo se
comprometia a dotar su archivo de las instalaciones adecuadas, asi como a mantenerlos
abiertos y en servicio una vez acabada la ordenacion.

https://www.dipucadiz.es/archivo_de_la_diputacion_provincial/archivos-municipales/

50.3. El Plan de Organizacion de Archivos Municipales de la Diputacion Provincial de
Cadiz dio como primeros frutos la publicacion de los inventarios de Chiclana,
Chipiona o Medina Sidonia. El Inventario del Archivo Municipal de Medina Sidonia,
publicado por la Diputaciéon de Cadiz en 1992, es una obra de:

a) Victoria Martin Mila y Francisca Ruano Fernandez.

b) Antonio Alarcon Guerrero. ]

c) Antonio L. Rodriguez Cabafias y Gustavo M.ISuérez Alvarez,

d) Rosa Expodsito Herrera, Gustavo M. Suarez Alvarez y Manuel Meléndez Butrén.

https://www.dipucadiz.es/archivo_de_la_diputacion_provincial/archivos-municipales/

Preguntas tema 51. Los organismos internacionales de archivos. El Sistema de
Archivos de la Union Europea. Bibliografia.

51.1. La sede de los archivos histéricos de la Unidon Europea se localiza, en:
a) El Instituto Europeo de Bruselas.

b) El Instituto Europeo de Luxemburgo.

¢) El Instituto Europeo de Florencia.

d) El Instituto Europeo de Roma.

Los archivos de la Union Europea, qué son y como se tratan. Alfonso Garcia-Miguel

51.2. La politica de gestion de documentos de la Comision Europea se conoce como:
a) E-Domec.

b) Euro-Doc.

¢) Docu-E.

d) E- Document.

Los archivos de la Unidn Europea, qué son y como se tratan. Alfonso Garcia-Miguel

51.3. El conjunto de reglas sobre la utilizacion y consulta del Archivo Historico se
recogen en:

a) Decisidon de la Comision n.° 350/83 de 8 de febrero de 1983.

b) Decisién de la Comision n.° 358/83 de 8 de febrero de 1983.

c) Decision de la Comision n.° 355/83 de 8 de febrero de 1983.

d) Decision de la Comision n® 359/83 de 8 de febrero de 1983.



Los archivos de la Unidn Europea. qué son y como se tratan. Alfonso Garcia-Miguel

Preguntas tema 51. Los organismos internacionales de archivos. El Sistema de
Archivos de la Union Europea. Bibliografia.

51.1. Los estudios del Records and Archives Management Program son fruto de:
a) Las programaciones anuales de la CITRA.

b) La programacion quincenal en materia de Cultura de la UE.

c) El Programa General de Informacién de la UNESCO.

d) El Programa AIDA del Consejo Internacional de Archivos.

https://www.ica.org/es

51.2. éCual es actualmente el nombre de la principal publicacion del Consejo
Internacional de Archivos?

a) Janus.

b) Comma.

¢) Archivum.

d) Bilduma.

https://www.ica.org/es

51.3. Los Grupos de Expertos del Consejo Internacional de Archivos se especializan
en diversos temas y son establecidos por la Junta Ejecutiva; écual de los siguientes
grupos no existe?

a) PAAG - Archivos Fotograficos y Audiovisuales.

b) EG EMDP - Gestidon de emergencias y preparacion para desastres.

c) AEG - Promocion.

d) EDOC- Documentos Electrénicos.

https://www.ica.org/es

Preguntas tema 52. La administracion local en la Edad Contemporanea en Espaiia.
Fuentes documentales y bibliograficas.

52.1. ¢Cuando aparece por primera vez el término “concejal” en la legislaciéon sobre
administracion local?

a) En la Ley de Ayuntamientos progresista de 1856.
b) En la Ley de Ayuntamientos de 1840.

c) En la Ley de Ayuntamientos de 1845.

d) En la Instruccidon de 1823.

Enciclopedia de Historia de Espafia dirigida por ARTOLA.

52.2. ¢Cual de los siguientes contenidos no se encuentra recogido en el Estatuto
Municipal de 1924?

a) Restriccidon del sufragio y aumento de la capacidad del Rey para nombrar alcaldes, con una
doble funcion de representante del poder central y administrador del municipio.

b) La posibilidad para los ayuntamientos de dotarse de una carta municipal que permitiera
adecuar su organizacion y funcionamiento a sus necesidades particulares.

c) El voto femenino en las elecciones municipales (aunque con muchas restricciones).

d) Independencia del ayuntamiento respecto al gobernador y la diputacion.

Enciclopedia de Historia de Espafia dirigida por ARTOLA.

52.3. A nivel municipal, durante el periodo franquista se establecié la denominada
democracia corporativa franquista. ¢En qué consistia?



a) El ayuntamiento se constituia como una corporacion formada por el pleno, el alcalde, los
concejales, el secretario y el gobernador civil.

b) En que eran estas corporaciones (colegios profesionales, instituciones socio-culturales, y
econdmicas) las que elegian a los concejales.

c) En que los ciudadanos se organizaban en corporaciones, cada una de las cuales elegia un
numero de concejales.

d) En el establecimiento de tres cuerpos: cabezas de familia, organizaciones sindicales y otras
entidades del municipio, que elegian a los concejales por tercios.

Enciclopedia de Historia de Espafa dirigida por ARTOLA.

Preguntas tema 53. Los procesos desamortizadores en Espaia. Fuentes
documentales y bibliograficas.

53.1. Las primeras desamortizaciones de Carlos IV afectaron a:
a) El clero regular.

b) El clero secular.

c) Las dérdenes militares.

d) Las tierras concejiles.

RUEDA HERRANZ, German. La desamortizacion en Espafa: un balance (1766-1924).
Madrid: Arco Libros, 1997.

53.2. Los expedientes de venta de bienes desamortizados se conservan en:
a) El Archivo Histérico Nacional.

b) Los Archivos Histéricos Provinciales.

c) Los Archivos diocesanos y catedralicios.

d) El Archivo General de Simancas.

RUEDA HERRANZ, German. La desamortizacion en Espafa: un balance (1766-1924).
Madrid: Arco Libros, 1997.

53.3. La Ley de Desamortizacion General de 1 de abril de 1855 afecto en espacial a
los bienes:

a) Eclesiasticos.

b) Sefioriales.

¢) Municipales.

d) Estatales.

RUEDA HERRANZ, German. La desamortizacion en Espafa: un balance (1766-1924).
Madrid: Arco Libros, 1997.

TEMA 54
La administracion territorial en Espana en la Edad Moderna y Edad Contemporanea. Fuentes
documentales y bibliograficas

54.1. El 26 de marzo de 1914 se aprobé el decreto que regulaba el estatuto de la
Mancomunitat de Catalunya y esta unién provincial:

a) Suponia el reconocimiento, a favor de la Mancomunitat, de determinadas competencias
legislativas siempre que fuera complementarias a las del Estado.

b) Podia legislar todo aquello que no estuviera legislado ya expresamente por el Estado.

c) Era el reconocimiento, a favor de la Mancomunitat, de determinadas competencias
legislativas siempre que no regularan en contra de lo legislado por el Estado.

d) Representaba solo una concentracion de competencias con fines administrativos.

Bibliografia:
. De la Granja, J.L. Beramendi, J. y Anguera, P. (2001): La Espafia de los nacionalismos
y las autonomias. Madrid, Sintesis.



. Restauracion, irrupcidon del catalanismo y Mancomunitat de Catalunya (1875-1923).
Diputacién de Barcelona, https://www.diba.cat/es/web/ladiputacio/la-restauracio-1874-

54.2. Javier de Burgos realiza una nueva division provincial:

a) Durante el reinado de Alfonso XIII, contabilizandose 51 provincias.

b) Durante la Regencia de Maria Cristina de Borbdn, contabilizando 49 provincias.

c) Durante la minoria de edad de Alfonso XIII, contabilizdndose 51 provincias.

d) Durante el reinado, con mayoria de edad, de Isabel II, contabilizandose 52 provincias.

Bibliografia:

. Ruiz Ortiz, M.A. (2011): La organizacion territorial de Espafia a lo largo de la historia.
Revista de Claseshistoria. N.© 3 (marzo), p. 10.

. Tamames, L. y R. (1991): Introduccién a la Constitucion Espafiola. Madrid, Alianza
Editorial.

54.3. Territorialmente, el Estado que consagra la Constitucion de la II Republica de
1931, es un:

a) Estado integral.

b) Estado organico.

c) Estado federal.

d) Estado confederal.

Bibliografia:
Torres del Moral, A. (1999): Constitucionalismo Historico Espafol, Madrid, Universidad
Complutense.

Preguntas tema 55 La administracion provincial contemporanea. Fuentes
documentales y bibliograficas.

55.1. La Constitucion de 1812 proponia una organizacion provincial basada en:

a) La existencia de un jefe politico, representante e interventor del poder central y una
diputacién provincial, compuesta por los representantes de la provincia y del jefe politico o
delegado del gobierno.

b) La existencia de un prefecto, un consejo de la prefectura, compuesto por tres individuos que
tiene como mision primordial asesorar al prefecto, unas juntas generales de la prefectura y un
subprefecto.

c) La existencia de una diputacién provincial dotada de una gran autonomia y presidida por un
gobernador civil.

d) La existencia de un consejo provincial compuesto por veinte individuos propuestos por las
municipalidades.

Enciclopedia de Historia de Espafa dirigida por ARTOLA.

55.2. La division territorial de Javier de Burgos:

a) Dividia el territorio en cuarenta y nueve provincias y se basaba en los proyectos
constitucionales de 1822, sus mayores defectos fueron un exceso de geometrismo y que no
respetaba los limites histéricos de los reinos y provincias.

b) Dividia el territorio en cuarenta y nueve provincias, su elaboracién fue encargada en 1833
por Isabel II al entonces Ministro de Gracia y Justicia.

c) Dividia el territorio en cuarenta y nueve provincias, se recogia en un Decreto de 1833 y
tenia en cuenta los limites historicos de los antiguos reinos y provincias.

d) Dividia el territorio en cuarenta y nueve provincias, se recogia en un Decreto de 1836 y
habia sido encargado por Maria Cristina, la Reina Gobernadora, al entonces Ministro de
Fomento.

Enciclopedia de Historia de Espafia dirigida por ARTOLA.



55.3. ¢Cual era la principal diferencia entre el Subdelegado principal de Fomento y el
Jefe politico?

a) Son el mismo cargo, solo que el Subdelegado sucede al Jefe politico en sus funciones.

b) El Jefe politico tiene caracter de autoridad militar ademas de territorial, cosa que no tiene el
Subdelegado de fomento.

c) El Jefe politico era elegido por el Gobierno, mientras que el Subdelegado principal de
Fomento era elegido por la diputacion.

d) El Subdelegado principal de Fomento, al contrario que el Jefe politico, estaba fuera de la
vida municipal no pudiendo presidir los ayuntamientos.

Enciclopedia de Historia de Espafia dirigida por ARTOLA.

Preguntas tema 56. La institucion notarial y registral en Espaiia en la Edad Moderna
y Edad Contemporanea. Fuentes documentales y bibliograficas.

56.1. éQué tipos de Fe Publica existen?

a) Registral, Administrativa, Notarial, Judicial.

b) Registral y Notarial.

c) Solo existe una Fe Publica, la que reconoce el Estado.
d) Registral, Notarial, Extrajudicial y Judicial.

BONO HUERTA, José: Los archivos notariales. Sevilla: Junta de Andalucia, 1985.

56.2. éEn qué aino se crean los Archivos Histéricos de Protocolos?

a) En 1945, cuando se crean las “secciones histdricas” de los archivos de protocolos.
b) En 1862, con la ley del Notariado.

c) En 1931, con los Archivos Historico Provinciales.

d) En 1944, con el Reglamento del Notariado.

BONO HUERTA, José: Los archivos notariales. Sevilla: Junta de Andalucia, 1985.
56.3. Una de las novedades de la Pragmatica de Alcala es...

a) ...que el protocolo implica ya la anotacion completa del negocio registrado, y no sélo un
resumen de la misma.

b) ...que a partir de entonces sélo podrian redactarlo los escribanos de nimero.

C) ...que empieza el uso del papel timbrado.

d) ...que se les obliga a transferir los protocolos cada afio al archivo del Concejo.

BONO HUERTA, José: Los archivos notariales. Sevilla: Junta de Andalucia, 1985.

Preguntas tema 57 Las instituciones de sanidad, prevision y beneficencia en Espaia.
Fuentes documentales y bibliograficas.

57.1. éCuando aparece por primera vez en Espafia un sistema de proteccion publica
para cualquier necesidad?

a) En 1908 con el Instituto Nacional de Prevision.

b) En 1995 con el “Pacto de Toledo”.

c) En 1963 se crea el Régimen General de la Seguridad Social.
d) En 1903 con el Instituto de Reformas Sociales.

Enciclopedia de Historia de Espana dirigida por ARTOLA.
57.2. Los Montes de Piedad, también llamados montepios, eran entidades benéficas

donde los pobres podian obtener sumas en metalico empefiando sus pertenencias y
asi satisfacer sus necesidades mas primarias. Estos tienen su origen en:



a) Las Cajas de ahorro, cuyo origen en Espaifa se remonta a la primera mitad del siglo XVII.
b) Las llamadas Arcas de limosna, surgidas en Espafia en el siglo XV.

c) Las Obras pias, cuyo origen es medieval.

d) Los Pdsitos medievales.

https://es.wikipedia.org/wiki/Monte de Piedad

57.3. La llegada del liberalismo supuso la materializacion de un anhelo de tantos
siglos, y en el Trienio Liberal, se promulgara la Ley de Beneficencia de 1822, segin la
cual la responsabilidad de la beneficencia y de la asistencia social y sanitaria sera de:

a) Los municipios y de las Juntas Municipales de Beneficencia.

b) Del Estado a través de la Junta Central de Beneficencia.

c) De las recién creadas Diputaciones a través de las Juntas Provinciales de Asistencia y
Beneficencia.

d) De la Iglesia mediante Cofradias de Socorro y Montepios, financiados por las Juntas
Provinciales.

Enciclopedia de Historia de Espafa dirigida por ARTOLA.

Preguntas tema 58 Las instituciones educativas. La Universidad en Espaia.
Bibliografia.

58.1. éDonde encontramos los fondos de la Junta de Ampliacion de Estudios?

a) En la Real Academia de la Historia.

b) En la Real Academia Espafiola.

c) En el Archivo Histérico Nacional.

d) En el Archivo de la Residencia de Estudiantes.

https://www.mncn.csic.es/es/colecciones/archivo/fondo-
JAEhttp://www.residencia.csic.es/doc/doc.htm

58.2. éCual fue el principal plan educativo para la ensefanza secundaria del siglo
XIX?

a) La reforma de Martinez de la Rosa en 1835.

b) El Plan de Francisco Silvela de 1899.

¢) El Plan Pidal de 1845.

d) El Plan de Reforma de la Educacion Secundaria de 1876.

Enciclopedia de Historia de Espafia dirigida por ARTOLA.
58.3. éDonde se recoge la documentacion de los institutos de enseifianza secundaria?
a) En el Archivo Central de Educacion.
b) En los archivos de las diputaciones.
c) En los archivos histoérico-provinciales.

d) En los archivos locales.

EVOLUCION DEL SISTEMA EDUCATIVO ESPANOL. Ministerio de Educaciéon Cultura y
Deporte (2004). El Sistema Educativo espafiol. Madrid: MECD/CIDE.

Preguntas tema 59. La organizacion de la Iglesia Catélica en Espana. Fuentes
documentales y bibliograficas.

59.1. éQuién preside el cabildo catedralicio?

a) El dean.
b) El obispo.


http://www.residencia.csic.es/doc/doc.htm
https://www.mncn.csic.es/es/colecciones/archivo/fondo-JAE
https://www.mncn.csic.es/es/colecciones/archivo/fondo-
https://es.wikipedia.org/wiki/Monte_de_Piedad

¢) El chantre.

d) El arcediano.
Los archivos de la Iglesia en Espafia / Coleccién de estudios sobre los archivos
eclesiasticos espafnoles, publicados bajo la direccién de José Maria Fernandez Catén.
Ledn, 1976.

59.2. ¢éEn qué tipo de archivo eclesiastico podemos encontrar, en general, la
documentacion mas antigua?

a) En las parroquias.

b) En los diocesanos.

¢) En el archivo de la Conferencia Episcopal.

d) En los archivos capitulares.

Los archivos de la Iglesia en Espafia / Coleccion de estudios sobre los archivos
eclesiasticos espafnoles, publicados bajo la direccién de José Maria Fernandez Catdn.
Ledn, 1976.

59.3. éQue son los libros de fabrica?

a) Los libros de contabilidad en los que, cada afio, se anotaban ingresos y gastos de los
templos o iglesias o catedrales.

b) Los libros que agrupan los bautismos, matrimonios y defunciones de una parroquia.

c) Los libros donde se anotan los Patronatos y Fundaciones Pias de una parroquia.

d) Los libros en los que los visitadores anotaban todas las diligencias e incidencias encontradas
durante la visita.

BORDONAU, M.: “Los archivos eclesidsticos espafioles”. En Archivum. Revue
Internacional des Archives, IV (1954), p. 71-88.

Preguntas tema 60. La provincia de Cadiz en la Edad Contemporanea. Bibliografia.

60.1. Bajo la dictadura del general Franco se firmaron los Pactos de Madrid, por los
que Espaia permitia a Estados Unidos la instalacion en territorio espaiol de cuatro
bases norteamericanas, una de cuales seria la naval de Rota, a cambio de ayuda
econOmica y militar. Los Pactos de Madrid se firmaron en el afio:

a) 1952.
b) 1953.
c) 1954.
d) 1956.

https://es.wikipedia.org/wiki/Base_Naval_de_Rota

60.2. Cadiz ha sufrido a lo largo de su historia dos grandes desastres: el Maremoto
de 1755 y la Explosion de 1947, la primera, de origen natural, y la segunda debido a:
a) La explosion del polvorin en la Base de Defensas Submarinas de Cadiz.

b) La colision de dos aeronaves de la Fuerza Aérea de los Estados Unidos en pleno vuelo
durante una maniobra de reabastecimiento de combustible.

¢) Un devastador incendio originado en el del barrio de San Severiano.

d) La explosién del navio Canovas del Castillo atracado en el puerto, cuya onda expansiva llegd
a la ciudad.

https://www.laexplosiondecadiz.es
60.3. La primera Caja de Ahorros fundada en Espaiia, el 24 de febrero de 1834 fue la:
a) Caja de Ahorros de Jerez.

b) Caja de Ahorros de Cadiz.
c) Caja de Ahorros del Puerto de Santa Maria.


https://www.laexplosiondecadiz.es/

d) Caja de Ahorros de San Fernando.

https://es.wikipedia.org/wiki/Caja_de_Ahorros_de Jerez

TEMA 61. La proteccion de datos de caracter personal. Principios y derechos.
Infracciones y sanciones.

61.1. El tratamiento de datos personales relativos a condenas e infracciones penales,
para fines distintos de los de prevencion, investigacion, deteccion o enjuiciamiento
de infracciones penales o de ejecucion de sanciones penales, solo podra llevarse a
cabo cuando se encuentre amparado en:

a) Una norma de Derecho de la Unioén.
b) Cualquier ley organica.

¢) Un reglamento.

d) Una orden ministerial.

Normativa:

El articulo 10.1 de la Ley Organica de proteccion de datos personales y garantia de los
derechos digitales, dispone que el tratamiento de datos personales relativos a condenas
e infracciones penales, asi como a procedimientos y medidas cautelares y de seguridad
conexas, para fines distintos de los de prevencion, investigacion, detecciéon o
enjuiciamiento de infracciones penales o de ejecucion de sanciones penales, solo podra
llevarse a cabo cuando se encuentre amparado en una norma de Derecho de la Unidn,
en esta ley orgdnica o en otras normas de rango legal.

61.2. Los derechos de acceso, rectificacion, cancelaciéon, oposicion o cualesquiera
otros que pudieran corresponderles en el contexto de la presente ley organica
podran ser ejercitados por los titulares de la patria potestad en nombre y
representacion de los menores de:

a) 18 afos.
b) 16 afios.
c) 15 afos.
d) 14 afios.

Normativa:

A tenor del articulo 12.6 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, en cualquier
caso, los titulares de la patria potestad podran ejercitar en nombre y representacion de
los menores de catorce afios los derechos de acceso, rectificacién, cancelacidn,
oposicién o cualesquiera otros que pudieran corresponderles en el contexto de la
presente ley organica.

61.3. A tenor del articulo 12.3 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, el
encargado:

a) Podra tramitar, por cuenta del responsable, las solicitudes de ejercicio formuladas por los
afectados de sus derechos si asi se estableciere en el contrato o acto juridico que les vincule.
b) Podra tramitar, por cuenta del responsable, las solicitudes de ejercicio formuladas por los
afectados de sus derechos solo si asi se estableciere en el contrato que les vincule.

c) Podra tramitar, por cuenta del responsable, las solicitudes de ejercicio formuladas por los
afectados de sus derechos solo si asi se estableciere en el acto juridico que les vincule.

d) No podra tramitar, por cuenta del responsable, las solicitudes de ejercicio formuladas por los
afectados de sus derechos.

Normativa:

Segun dispone el articulo 12.3 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, el
encargado podra tramitar, por cuenta del responsable, las solicitudes de ejercicio
formuladas por los afectados de sus derechos si asi se estableciere en el contrato o acto


https://es.wikipedia.org/wiki/Caja_de_Ahorros_de_Jerez

juridico que les vincule.
TEMA 62. Los ficheros de titularidad puablica y privada.

62.1. Segin establece el art. 27 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, a los efectos del
articulo 86 del Reglamento (UE) 2016/679, el tratamiento de datos relativos a
infracciones y sanciones administrativas, incluido el mantenimiento de registros
relacionados con las mismas, exigira:

a) Que el tratamiento se limite a los datos estrictamente necesarios para la finalidad
perseguida por aquel.

b) Que los responsables de dichos tratamientos sean los dérganos competentes para la
instruccion del procedimiento sancionador, para la declaracion de las infracciones o la
imposicion de las sanciones.

¢) Que cuenten con el consentimiento del interesado o estén autorizados reglamentariamente.
d) Las respuestas a y b son correctas.

Normativa: (Art. 27.1 Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales).

62.2. Seiala alguna de las Areas sensibles del ambito local en las que debe ser
objeto de especial atencion la adecuacion de la gestion de proteccion de datos a los
términos de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre y del Reglamento General de
Proteccion de Datos:

a) Padron municipal.

b) Policia local (videovigilancia).

c) Servicios sociales.

d) Todas las respuestas son correctas.

Normativa: Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre y del Reglamento General de
Proteccion de Datos.

62.3. Segun dispone la disposicion adicional duodécima de la Ley Organica 3/2018,
de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos
digitales, los registros de personal del sector publico:

a) Solo podran tratar datos personales relativos a infracciones y sanciones administrativas,
limitdndose a los datos estrictamente necesarios para el cumplimiento de sus fines.

b) No podran tratar datos personales relativos a infracciones y condenas penales.

c) No podran tratar datos personales relativos a infracciones y condenas penales ni a
infracciones y sanciones administrativas.

d) Podran tratar datos personales relativos a infracciones y condenas penales e infracciones y
sanciones administrativas, limitdndose a los datos estrictamente necesarios para el
cumplimiento de sus fines.

Normativa: (Disposicidon adicional duodécima de la Ley Organica 3/2018, de 5 de
diciembre)

TEMA 63. La funcion puablica. Naturaleza de la relacion entre el funcionario y la
Administracion. Personal al servicio de la Administracion: sus clases.

63.1. El Texto Refundido del Estatuto Basico del Empleado Publico se aplicara
directamente, sin necesidad de que lo disponga su legislaciéon especifica, al siguiente
personal:

a) Personal funcionario de las Cortes Generales.

b) Personal del Centro Nacional de Inteligencia.

c) Personal de las Universidades Publicas.

d) Personal funcionario de las Asambleas Legislativas de las Comunidades Autonomas.



Normativa: Capitulo I del Titulo II del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de
octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del
Empleado Publico

63.2. El articulo 8 del Texto Refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado
Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, define
como aquellos quienes desempeiian funciones retribuidas en las Administraciones
Publicas al servicio de los intereses generales:

a) A los Funcionarios publicos.

b) A los Empleados publicos.

c) Al Personal laboral de las Administraciones Publicas.
d) Al personal estatutario.

Normativa: Capitulo I del Titulo II del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de
octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del
Empleado Publico

63.3. Pueden nombrarse funcionarios interinos para la ejecucion de programas de
caracter temporal, que no podran tener una duracion:

a) Inferior a 12 meses ni superior a 3 anos.

b) Inferior a 3 afios.

c) Superior a 3 anos, ampliables hasta 12 meses mas por las leyes de Funcién Publica que se
dicten en desarrollo del EBEP.

d) Superior a 12 meses, prorrogables hasta 3 meses mas.

Normativa: Capitulo I del Titulo II del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de
octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del
Empleado Publico

TEMA 64. El Estatuto Basico del Empleado Publico. Derechos y deberes. Codigo de
conducta de los empleados publicos.

64.1. Los empleados publicos tiene el siguiente derecho individual que se ejercen de
forma colectiva:

a) A participar en la consecuciéon de los objetivos atribuidos a la unidad donde presten sus
servicios y a ser informados por sus superiores de las tareas a desarrollar.

b) A la defensa juridica y proteccion de la Administracién Publica en los procedimientos que se
sigan ante cualquier orden jurisdiccional como consecuencia del ejercicio legitimo de sus
funciones o cargos publicos.

c) A la formacién continua y a la actualizacion permanente de sus conocimientos y capacidades
profesionales, preferentemente en horario laboral.

d) Al planteamiento de conflictos colectivos de trabajo, de acuerdo con la legislacién aplicable
en cada caso.

Normativa:

Conforme al articulo 15 d) del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, que
establece que los empleados publicos tienen los siguientes derechos individuales que se
ejercen de forma colectiva:

d) Al planteamiento de conflictos colectivos de trabajo, de acuerdo con la legislacion
aplicable en cada caso.

Mientras que los otros derechos que se citan en las opciones a), b), y ¢): a participar en la
consecucion de los objetivos atribuidos a la unidad donde preste sus servicios y a ser
informado por sus superiores de las tareas a desarrollar; a la defensa juridica y proteccién
de la Administraciéon Publica en los procedimientos que se sigan ante cualquier orden
jurisdiccional como consecuencia del ejercicio legitimo de sus funciones o cargos publicos y
a la formacidon continua y a la actualizacion permanente de sus conocimientos y



capacidades profesionales, preferentemente en horario laboral, son derechos de caracter
individual en correspondencia con la naturaleza juridica de su relacion de servicio.

64.2. Dentro de las retribuciones basicas de los funcionarios publicos, estan
comprendidas los componentes de:

a) Sueldo y complemento de puesto de trabajo de las pagas extraordinarias.

b) Sueldo y complemento de la carrera profesional de las pagas extraordinarias.
C) Sueldo y trienios de las pagas extraordinarias.

d) Sueldo y complemento de rendimiento de las pagas extraordinarias.

Normativa:

De acuerdo con el articulo 22 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre,
que establece que:

1. Las retribuciones de los funcionarios de carrera se clasifican en basicas y
complementarias.

2. Las retribuciones basicas son las que retribuyen al funcionario segun la adscripcion
de su cuerpo o escala a un determinado Subgrupo o Grupo de clasificacidon profesional,
en el supuesto de que este no tenga Subgrupo, y por su antigiedad en el mismo.
Dentro de ellas estdn comprendidos los componentes de sueldo y trienios de las pagas
extraordinarias.

64.3. No constituye un derecho individual del empleado publico, de conformidad con
el articulo 14 del Estatuto Basico del Empleado Publico:

a) La libertad de expresion.

b) La libertad de residencia.

c) El respeto a la orientacién sexual.

d) La no discriminacién por razén de género.

Normativa:

Conforme al articulo 14 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el
que se aprueba el Texto Refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico,
gue reconoce a los empleados publicos como derechos de caracter individual en
correspondencia con la naturaleza juridica de su relacion de servicio: la libertad de
expresion, el respeto a la orientacion sexual y la no discriminaciéon por razén de género.
Los empleados publicos tienen los siguientes derechos de caracter individual en
correspondencia con la naturaleza juridica de su relacion de servicio:

“(...)

h) Al respeto de su intimidad, orientacidon sexual, propia imagen y dignidad en el
trabajo, especialmente frente al acoso sexual y por razén de sexo, moral y laboral.

i) A la no discriminacién por razén de nacimiento, origen racial o étnico, género, sexo u
orientacidn sexual, religién o convicciones, opinién, discapacidad, edad o cualquier otra
condicién o circunstancia personal o social.

(..)

k) A la libertad de expresion dentro de los limites del ordenamiento juridico.”

TEMA 65. El Estatuto Basico del Empleado Publico. Adquisicion y pérdida de la
relacion de servicio. La planificacion de los recursos humanos en las
Administraciones Publicas.

65.1. Indica cual de los siguientes requisitos para adquirir la condicion de funcionario
de carrera NO es correcto:

a) Superacién del proceso selectivo.

b) Nombramiento por el érgano o autoridad competente.
c) Poseer la titulacion exigida.

d) Toma de posesion dentro del plazo que se establezca.



Normativa:

Articulos 56.1.e) y 62.1 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que
se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico.

El requisito de poseer la titulacion exigida no es un requisito para adquirir la condicidon de
funcionario de carrera sino que es uno de los requisitos generales para poder participar en
los procesos selectivos

65.2. Indica en cual de los siguientes casos podra ser aceptada la renuncia voluntaria
a la condicion de funcionario:

a) Cuando el funcionario esté sujeto a expediente disciplinario.

b) Cuando haya sido dictado en contra del funcionario auto de procesamiento por la comisiéon
de algun delito.

c) Cuando haya sido dictado en contra del funcionario apertura de juicio oral por la comisién de
algun delito.

d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

Normativa:

Articulo 64.2 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico “No
podrd ser aceptada la renuncia cuando el funcionario esté sujeto a expediente
disciplinario o haya sido dictado en su contra auto de procesamiento o de apertura de
juicio oral por la comision de algun delito”.

65.3. La jubilacion de los funcionarios podra ser:

a) Voluntaria, a criterio de la Administracion Publica.

b) Forzosa, al cumplir el funcionario los 60 afos de edad.

c) Por el reconocimiento de una pensioén de incapacidad permanente en relacidon con el ejercicio
de las funciones de su cuerpo o escala.

d) Parcial.

Normativa:

Articulo 67.1 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico.

Este precepto establece que “la jubilacion de los funcionarios puede ser:

a) Voluntaria, a solicitud del funcionario.

b) Forzosa, al cumplir la edad legalmente establecida.

c) Por la declaracién de incapacidad permanente para el ejercicio de las funciones
propias de su cuerpo o escala, o por el reconocimiento de una pensidén de incapacidad
permanente absoluta o, incapacidad permanente total en relacidon con el ejercicio de las
funciones de su cuerpo o escala.”

El articulo 215 del Real Decreto Legislativo 8/2015, de 30 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley General de la Seguridad Social, regula la jubilacion
parcial.

TEMA 66. La carrera administrativa: La promocion profesional y la provision de
puestos de trabajo. La evaluacion del desempeiio. Las situaciones administrativas de
los funcionarios publicos. Régimen disciplinario.

66.1. éCual de las siguientes no es una situacion administrativa de los funcionarios
administrativos?

a) Funcionario interino.

b) Servicio activo.

c) Excedencia.

d) Suspension de funciones.

Normativa:



El articulo 85.1 del Estatuto Basico del Empleado Publico lista las siguientes situaciones
administrativas:

“a) Servicio activo.

b) Servicios especiales.

c) Servicio en otras Administraciones Publicas.

d) Excedencia.

e) Suspensién de funciones.”

66.2. Cuando un funcionario se encuentre en situacion de servicios especiales:

a) No percibira retribucion alguna.

b) No se computara dicho periodo para promocion interna.

c) Tendra derecho, al menos, a reingresar al servicio activo en la misma localidad, en las
condiciones y con las retribuciones correspondientes a la categoria, nivel o escalén de la
carrera consolidados, de acuerdo con el sistema de carrera administrativa vigente en la
Administracién Publica a la que pertenezcan.

d) Percibira las retribuciones que le correspondan como funcionario de carrera, asi como los
trienios reconocidos.

Normativa:

Articulo 87.2 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre: “Quienes se

encuentren en situacion de servicios especiales percibiran las retribuciones del puesto o
cargo que desempefien y no las que les correspondan como funcionarios de carrera, sin
perjuicio del derecho a percibir los trienios que tengan reconocidos en cada momento. El
tiempo que permanezcan en tal situacidon se les computara a efectos de ascensos,

reconocimiento de trienios, promocién interna y derechos en el régimen de Seguridad

Social que les sea de aplicacién.”

66.3. La sancion de despido disciplinario del personal laboral solo podra sancionar la
comision de faltas:

a) Muy graves.

b) Graves.

c) Muy graves y graves.
d) Leves.

Normativa:

Art. 96.1.b) del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, cuando
declara que el despido disciplinario del personal laboral, solo podra sancionar la
comision de faltas muy graves y comportara la inhabilitacién para ser titular de un
nuevo contrato de trabajo con funciones similares a las que desempefaba.

TEMA 67

El personal al servicio de los Entes Locales. Clases. Estructura de la funcién puablica
local. El personal laboral: regulacion y clasificacion. Los instrumentos de
organizacion del personal de los Entes locales: plantillas y relaciones de puestos de
trabajo. Los instrumentos reguladores de los recursos humanos: los planes de
empleo y otros sistemas de racionalizacion.

67.1. Senala la respuesta incorrecta respecto al régimen juridico del personal
laboral:

a) La Jurisdiccidn competente en esta materia es la Contencioso-Administrativa.

b) Dentro de este personal, por razon de la fijeza de su vinculacion a la Entidad de que se
trate, se distingue entre los contratados indefinidamente y los contratados temporalmente.

c) La seleccién de este personal se hara por concurso, concurso-oposicién u oposicién libre.

d) La contratacion de este personal corresponde al Alcalde o al Presidente de la Diputacion



Provincial, a quien compete, también, la asignacién del mismo a los distintos puestos de
trabajo de caracter laboral previstos en las Relaciones de Puestos de Trabajo aprobadas por la
Corporacion, de acuerdo con la legislacion laboral.

Normativa:
Articulo 2 de la Ley 36/2011, de 10 de octubre, reguladora de la jurisdiccion social.

67.2. La Oferta de Empleo de un Municipio de gran poblaciéon debe aprobarla el/la:

a) Pleno.

b) Junta de Personal.

c) Presidente.

d) Junta de Gobierno Local.

Normativa: Articulo 127.1 h) de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases
del Régimen Local.

67.3. ¢CoOmo se denomina al personal que en virtud de contrato de trabajo
formalizado por escrito, en cualquiera de las modalidades de contratacion de
personal previstas en la legislacién laboral, presta servicios retribuidos por las
Administraciones Publicas?

a) Interino.
b) De carrera.
¢) Eventual.
d) Laboral.

Normativa:
Articulo 11.1 del TR-LEBEP que sefiala que:

TEMA 68. Los funcionarios de Administracion Local con habilitacion de caracter
estatal: normativa reguladora. Subescalas y categorias. Funciones. Sistema
selectivo. Régimen de provision de puestos de trabajo. Concursos ordinario y
unitario. Otras formas de provision. El registro de habilitados nacionales.
Peculiaridades en cuanto a situaciones administrativas y régimen disciplinario.

68.1. éCual es el sistema normal de provision de los puestos de trabajo reservados a
funcionarios de Administracion Local con habilitacion de caracter nacional?

a) Libre designacion

b) Concurso de méritos.

c) Comisién de servicios.

d) Oposicién libre.

NORMATIVA: Art. 27.1.a) Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo, por el que se
regula el régimen juridico de los funcionarios de Administracién Local con habilitacidon de
caracter nacional

68.2. Sefnala cual de las siguientes no es una de las tres Subescalas en las que se
divide la escala de funcionarios de Administracion Local con habilitacion de caracter
nacional:

a) Intervencién-Tesoreria.

b) Secretaria.

c) Secretaria-Intervencion.

d) Secretaria-Tesoreria.

NORMATIVA: Art. 17.1 Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo, por el que se regula
el régimen juridico de los funcionarios de Administracién Local con habilitacidon de
caracter nacional



68.3. Indica la respuesta correcta respecto a los méritos que rigen en los concursos
de méritos:

a) Los méritos correspondientes a las especialidades de la Comunidad Auténoma se fijaran por
cada una de ellas y su puntuacién podra alcanzar hasta un 15 % del total de la puntuacion.

b) Los méritos generales, de preceptiva valoracion, se determinaran por la Administracién del
Estado y su puntuacidn alcanzara un minimo del 75 % del total de la puntuacion.

c) Los méritos correspondientes a las especialidades de la Corporacién Local se fijaran por ésta
y su puntuacién alcanzara hasta un 10 % del total de la puntuacion.

d) Los méritos generales, autonémicos y especificos regiran en el concurso unitario.

NORMATIVA: Art. 30 Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo, por el que se regula el
régimen juridico de los funcionarios de Administracion Local con habilitacidon de caracter
nacional

TEMA 69. El sistema de la Seguridad Social: significado y peculiaridades en la
Administracion Local. Campo de aplicacion. Composicion del sistema. Accién
protectora. Estructura administrativa.

69.1. A los efectos de las prestaciones en su modalidad contributiva, équién queda
comprendido en el campo de aplicacion del sistema de la Seguridad Social?

a) Espafioles y extranjeros residan o no en Espafia.

b) Espafoles que residan en territorio espafiol y extranjeros que residan o se encuentren
legalmente en Espafia con independencia de la actividad que desarrollen.

c) Espaiioles que residan en Espafia y extranjeros que residan o se encuentren en Espafa
siempre que en ambos supuestos ejerzan su actividad en territorio nacional y se trate de
algunas de las actividades previstas en el articulo 7.1.TRLGSS.

d) Espafioles que residan en territorio nacional.

69.2. Segun el articulo 155 TRLGSS, la accion protectora del Régimen general sera la
prevista en el mencionado articulo 42, a excepcion de:

a) La proteccidn por cese de actividad y las prestaciones no contributivas.

b) La asistencia sanitaria en los casos de maternidad, de enfermedad comun o profesional y de
accidente, sea o no de trabajo.

¢) Por nacimiento y cuidado de menor, riesgo durante el embarazo, riesgo durante la lactancia
natural, ejercicio corresponsable del cuidado del lactante.

d) Por nacimiento y cuidado del menos y las prestaciones no contributivas.

69.3 En el Sistema espaiiol de Seguridad Social, estan excluidos del Régimen General
de la Seguridad Social:

a) Los trabajadores espafioles por cuenta ajena de la industria y los servicios que ejerzan
normalmente su actividad en territorio nacional.

b) Los representantes de comercio.

c) Los trabajadores por cuenta ajena dedicados a la extraccidén de productos del mar.

d) Profesionales taurinos.

TEMA 70. La planificacion de los Recursos Humanos. El registro de personal.

70.1. El articulo 69.1 del EBEP menciona como uno de los medios para la
consecucion de los objetivos de la planificacion de los recursos humanos en las
Administraciones Publicas:

a) La libre designacion de los cargos directivos.

b) La reduccién de servicios publicos.

c) La adopcién de acuerdos con los centros de formacion y universidades para la formacion de
los futuros profesionales.

d) La mejor distribucion de sus efectivos.



Normativa:

Segun el articulo 69.1 del EBEP, la planificacién de los recursos humanos en las
Administraciones Publicas tendra como objetivo contribuir a la consecucion de la eficacia
en la prestacion de los servicios, y de la eficiencia en la utilizacién de los recursos
econdmicos disponibles mediante la dimensiéon adecuada de sus efectivos, su mejor
distribucion, formacion, promocién profesional, y movilidad.

70.2. Entre las medidas a incluir en los Planes para la ordenacion de los recursos
humanos de las Administraciones Publicas, el articulo 69.2.e) del EBEP menciona la
prevision de la incorporacion de recursos humanos a través de:

a) La Oferta de empleo publico.

b) Bolsas publicas de demandantes de empleo.
¢) Las Relaciones de Puestos de Trabajo.

d) La lista de aspirantes al desempefio.

Normativa:

Segun el articulo 69.2.e) del EBEP, las Administraciones Publicas podran aprobar Planes
para la ordenacidn de sus recursos humanos, que incluyan, entre otras, algunas de las
siguientes medidas:

e) La prevision de la incorporaciéon de recursos humanos a través de la Oferta de
empleo publico, de acuerdo con lo establecido en el articulo siguiente.

70.3. La obligacion de las Administraciones Publicas de constituir un Registro,
impuesta por el articulo 71.1 del EBEP, no alcanza al siguiente personal:

a) Personal laboral de las entidades locales.

b) Personal laboral de las Universidades Publicas.

c) Personal funcionario de la Sociedad Estatal Correos y Telégrafos.
d) Personal funcionario de las Cortes Generales.

Normativa:

Segun el articulo 71.1 del EBEP, cada Administracion Publica constituird un Registro en
el que se inscribiran los datos relativos al personal contemplado en los articulos 2 y 5
del presente Estatuto y que tendrd en cuenta las peculiaridades de determinados
colectivos.

El articulo 2 contempla al personal funcionario y al personal laboral al servicio de las
siguientes Administraciones Publicas:

a) La Administracion General del Estado.

b) Las Administraciones de las comunidades auténomas y de las ciudades de Ceuta y
Melilla.

c) Las Administraciones de las entidades locales.

d) Los organismos publicos, agencias y demas entidades de derecho publico con
personalidad juridica propia, vinculadas o dependientes de cualquiera de las
Administraciones Publicas.

e) Las Universidades Publicas.

El articulo 2 se refiere también al personal docente y al personal estatutario de los
Servicios de Salud.

Por su parte, el también citado articulo 5 del EBEP, se refiere al personal de la Sociedad
Estatal Correos y Telégrafos.

Para el resto del personal no contemplado en los citados articulos 2 y 5, como es el caso
del personal contemplado en el articulo 4 del EBEP, no se aplica la obligatoriedad
sefialada por el articulo 71.1 a la que se refiere la pregunta.

Concretamente, dicho articulo 4 se refiere al siguiente personal:

a) Personal funcionario de las Cortes Generales y de las asambleas legislativas de las
comunidades auténomas. )

b) Personal funcionario de los demas Organos Constitucionales del Estado y de los
organos estatutarios de las comunidades autonomas.c) Jueces, Magistrados, Fiscales y
demas personal funcionario al servicio de la Administracién de Justicia.



d) Personal militar de las Fuerzas Armadas.

e) Personal de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad.

f ) Personal retribuido por arancel.

g) Personal del Centro Nacional de Inteligencia.

h) Personal del Banco de Espafia y del Fondo de Garantia de Depdsitos de Entidades de
Crédito.

Tema 71. Plan estratégico de igualdad de oportunidades de la Diputacion Provincial
de Cadiz. Uso igualitario del lenguaje administrativo.

Normativa: Plan estratégico de igualdad de oportunidades de la Diputacién
Provincial de Cadiz

71.1. éCon qué periodicidad elaborara el Servicio de Igualdad un informe de
seguimiento del Plan Estratégico de Igualdad de Oportunidades a partir de las fichas
de acciones diseiiadas previamente para ello?

a) Todos los meses.

b) Trimestralmente.

c) Semestralmente.

d) Anualmente.

71.2. Una de las lineas de actuacion del Plan Estratégico de Igualdad de
Oportunidades entre mujeres y hombres de la Diputacion Provincial de Cadiz consiste
en la asistencia a los municipios con poblacion inferior a:

a) 50.000 habitantes.

b) 30.000 habitantes.

¢) 25.000 habitantes.

d) 20.000 habitantes.

71.3. Seifala una de las acciones previstas en la 5.2 Linea de actuaciéon del Plan
Estratégico de Igualdad de Oportunidades entre mujeres y hombres de la Diputacién
Provincial de Cadiz (Participacion y promocion socio-laboral de las mujeres):

a) Programa “Mapas de pueblos seguros para la poblacion femenina”.

b) Impulso de proyectos conjuntos entre diferentes Ayuntamientos que promuevan la igualdad.
¢) Puesta en marcha del Consejo Provincial de Igualdad.

d) Concurso de ideas para la conmemoracion de efemérides.

72. La Ley de Prevencion de Riesgos Laborales. Definiciones. Derechos vy
obligaciones. Servicios de prevencion. Consulta y participacion de los trabajadores.

Normativa: Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de prevencion de Riesgos
Laborales

72.1. éQuién debe garantizar a los trabajadores la vigilancia periédica de su estado
de salud en funcién de los riesgos inherentes al trabajo?

a) La Inspeccion de Trabajo.

b) El propio trabajador.

c) El empresario.

d) Las secciones sindicales.

72.2. El derecho basico reconocido a los trabajadores por la Ley 31/1995, de 8 de
noviembre, es:

a) La vigilancia de su estado de salud.

b) Una proteccion eficaz en materia de seguridad y salud en el trabajo.

c) La formacién en materia preventiva.

d) La informacidn, consulta y participacion.

72.3. El 6rgano paritario y colegiado de participacion destinado a la consulta regular
y periodica de las actuaciones de la empresa en materia de prevencion de riesgos,



es:
a) El Comité de Empresa.

b) El Consejo de Vigilancia de la Prevencion.

c) La Comisién de Evaluacién de Riesgos Laborales.
d) El Comité de Seguridad y Salud.



